Como inserir DOCEC

Acessar https://novanfse.campinas.sp.gov.br

NOVA NFSe Campinas

Bem-vindo a nova versdo do Sistema da Nota Fiscal de Servigos eletronica de Campinas - NFSe Campinas, desenvolvida com o objetivo simplificar, facilitar e agilizar a emisséo de notas fiscais e das respectivas guias de recolhimento do Imposto Sabre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN.
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Clicar em autenticar.
Autenticar e acessar o sistema NFSe (Duvidas em acessar o sistema, verificar arquivo Como
acessar o sistema).


https://novanfse.campinas.sp.gov.br

Como inserir DOCEC

Apds login, encontre no menu a esquerda a opgao “DOCEC -> Declaracao”.

DOCEC

Declaracdo

Abrira, a direita e na mesma tela, op¢des de busca e para a insergao de novas

declaracdes.

Filtro - Declaracdo Condominio

Competéncia Inicial
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Competéncia Final
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Lista - Declaracdo Condominio
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~ Agbes 68

Data Entrega
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07/11/2024
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07/11/2024
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Declarante

12.345.678/9012-34 - ESMPRESA 1
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Na tela de “Declaragao Condominio” (1) traz as declarag¢des e a opgéo de busca.

Por padréo, a secéao “Lista - Declaragdo Condominio” (2) podera vir com algumas declaragdes ja
existentes. Caso néo, insira os dados na parte “Filtro - Declaragcdo Condominio” (3). Inserido os
dados, clique em “Pesquisar” (4).

Clicar em “Incluir” (5) para adicionar uma nova declaragao.



6 Declarante

Inscrigdo Municipal CNPJ Nome/Nome Empresarial Endereco

Declaracéo

Tipo Gestéo * E-Mail * Quantidade Espaco(s) Existente(s) *

Tipo Declarante *

Sindico / Representante Legal

CPF/CNP) * Nome * Telefone
Observacéo
Sans Serif & Normal $ B I US A K X, X! Hi Hz 99 «» = = &= = »f = I

Observacdo teste.

Manutencdo Detalhe

=] Unidades/Esp% @

Bloco Andar Complemento Situagéo

Devera preencher avaliar os dados e preencher as se¢des com os dados necessarios (6).
Na secdo “Manutencao Detalhe” (7), Clicar em “Incluir” (8).
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Unidades/Es&m
9 Dados das Unidades / Espacos
Bloco Andar Complemento Situacdo
Complemento @ vt
Dados dos Ocupantes Atuais
Inicio da Ocupagao CPF/CNP) Nome/Nome Nome Responsavel E-Mail Telefone
Empresarial

Atividades Desenvolvidas

Inscricdo Municipal  Descrigdo Atividade

o Atcerar 88 B sohvor Unidades/Espacos

i= Consultar

loco Andar Complemento Situagéo

11 [ Acoes || A 1 Sala:d; Unidade No Ocupada
Ao clicar em “Incluir” (8), aparecera campos novos a serem preenchidos.
Preencha as secdes (9) com as informacdes necessarias e clique em “Salvar Unidades/Espaco” (10).
As unidades ja inseridas, possuem um botao de “Ac¢des” (11) com a possibilidade de Clonar,
Consultar, Alterar e Excluir.

Depois de inserir as unidades/espacos, clicar em “Entregar DOCEC” (12). Caso falte alguma
informacao, clique em “Gravar” para enviar depois(13).
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- Voltando a tela das declaragcbes geradas, na listagem das declaragdes ha um botao de “A¢des” (14),
além da possibilidade de verificagado do “Status Declaragdo” (15), para controle, caso haja declaragcbes
salvas e nao enviadas.

- As declaragdes ja inseridas, possuem um botdo de “A¢des” (6) com a possibilidade de Clonar,
Consultar e Baixar.



