
Como inserir DOCEC

Acessar https://novanfse.campinas.sp.gov.br

Clicar em autenticar.
Autenticar e acessar o sistema NFSe (Dúvidas em acessar o sistema, verificar arquivo Como 
acessar o sistema).

https://novanfse.campinas.sp.gov.br


- Após login, encontre no menu à esquerda a opção “DOCEC -> Declaração”.

- Abrirá, à direita e na mesma tela, opções de busca e para a inserção de novas 
declarações.
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- Na tela de “Declaração Condomínio” (1) traz as declarações e a opção de busca.
- Por padrão, a seção “Lista - Declaração Condomínio” (2) poderá vir com algumas declarações já 

existentes. Caso não, insira os dados na parte “Filtro - Declaração Condomínio” (3). Inserido os 
dados, clique em “Pesquisar” (4).

- Clicar em “Incluir” (5) para adicionar uma nova declaração.
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- Deverá preencher avaliar os dados e preencher as seções com os dados necessários (6).
- Na seção “Manutenção Detalhe” (7), Clicar em “Incluir” (8).
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- Ao clicar em “Incluir” (8), aparecerá campos novos a serem preenchidos. 
- Preencha as seções (9) com as informações necessárias e clique em “Salvar Unidades/Espaço” (10).
- As unidades já inseridas, possuem um botão de “Ações” (11) com a possibilidade de Clonar, 

Consultar, Alterar e Excluir.
- Depois de inserir as unidades/espaços, clicar em “Entregar DOCEC” (12). Caso falte alguma 

informação, clique em “Gravar” para enviar depois(13).
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- Voltando a tela das declarações geradas, na listagem das declarações há um botão de “Ações” (14), 
além da possibilidade de verificação do “Status Declaração” (15), para controle, caso haja declarações 
salvas e não enviadas.

- As declarações já inseridas, possuem um botão de “Ações” (6) com a possibilidade de Clonar, 
Consultar e Baixar.
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