
 
 

 

ESTRATÉGIA DE VACINAÇÃO EXTRAMURO 
POP-PMI/DEVISA 0025 

01/07/2025  
 

 

OBJETIVOS 

Direcionar os profissionais de saúde dos Centros de Saúde quanto à organização das ações extramuro. 

 

INTRODUÇÃO/ DEFINIÇÕES 

As ações de vacinação extramuro constituem uma importante estratégia complementar às rotinas das salas de 
vacinação, com o objetivo de ampliar o acesso da população às vacinas e, consequentemente, aumentar as 
coberturas vacinais. Essas ações são fundamentais para alcançar grupos populacionais com dificuldades de acesso 
aos serviços de saúde, como comunidades distantes, áreas de vulnerabilidade social, instituições de longa 
permanência, escolas, abrigos, eventos e locais de grande circulação de pessoas. 

Este Procedimento Operacional Padrão (POP) tem como finalidade padronizar as etapas e critérios para o 
planejamento, execução, registro e monitoramento das ações extramuro no âmbito da imunização, garantindo a 
segurança, a qualidade e a efetividade das atividades desenvolvidas.  

A padronização dos processos contribui para o fortalecimento das boas práticas, o uso racional dos recursos e o 
cumprimento das diretrizes do Programa Nacional de Imunizações (PNI). 

Considerando a complexidade do Programa de Imunização e as constantes atualizações dos esquemas vacinais, este 
POP deverá ser revisado sempre que necessário. As pessoas que o utilizarem podem e devem comunicar aos 
gestores caso identifiquem qualquer informação, instrução ou anexo que precise de atualização, contribuindo para 
a manutenção da qualidade, segurança e efetividade das ações de vacinação. 

EXECUTOR 

Equipe de saúde 

INSTRUÇÃO DE TRABALHO 

1. Planejamento da Ação 

• Identificar área com baixa cobertura vacinal. 

• Definir data, hora e local de vacinação. 

• Mapear população-alvo. 

• Provisionar vacinas. 

• Estimar recursos humanos e materiais. 

• Preencher formulários do microplanejamento (ANEXO 1). 

 

2. Visita Técnica 

• Realizar vistoria técnica, após contato prévio e autorização do responsável pelo local. 

• Verificar cada item abaixo: 

o Preencher ANEXO 1 – Roteiro operacional  

o Definir localização do posto de vacinação. 

o Verificar disponibilidade de mesas, cadeiras, banheiros e água. 

o Avaliar incidência de luz solar no local. 

o Confirmar rede de energia, acesso à internet, extensões elétricas e lixeiras. 
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o Verificar necessidade de suporte para pôster/banner e de tenda/cobertura. 

o Verificar parceria para divulgação da ação. 

 

3. Logística e Suprimentos 

• Preencher planilha de plano operativo e dados (ANEXO 2).  

• Enviar por e-mail para o Distrito e a VISA de referência da sua Unidade.  

• Realizar pedido eventual via GEMM, com 1 semana de antecedência, indicando no campo OBSERVAÇÃO: 
“ação extramuros”.  

• Enviar e-mail com o número do pedido para: 

o Almoxarifado Central de Vacinas (almoxarifado.centralvacina@campinas.sp.gov.br) 

o Distrito de Saúde 

o VISA 

• Usar insumos da unidade sempre que possível. 

• Caso necessário, fazer pedido eventual via GEMM e enviar e-mail com o número do pedido para:  

o Almoxarifado Eventual (sms.almoxeventual@campinas.sp.gov.br) 

o Distrito 

o VISA 

• Observar restrições e cronograma de entrega. 

 

4. Organização dos Impressos 
Imprimir previamente: 

• ANEXO 1 –  Roteiro operacional 

• ANEXO 2 – Planilha conjunta para  Plano Operativo e Dados Consolidados 

• ANEXO 3 – Check List – Materiais e Insumos Ações Extramuros 

• ANEXO 4 – Calendário Vacinal 

• ANEXO 5 – Vacinas e Orientações 

• ANEXO 6 – Controle de Temperatura 

• ANEXO 7 – Registro de Doses Manual – locais sem internet 

• ANEXO 8 – Informações Vacinas em Uso, Vacinadores e Consolidado (mesa/digitador) 

• ANEXO 9 – Planilha de Controle de Doses Aplicadas e Perdas (vacinador) 

• ANEXO 10 – Caderneta de Vacinação do Adulto 

• ANEXO 11 – Comprovante de Vacinação 

• Termo de Consentimento (se aplicável) 

 

5. Materiais e Insumos 

Vide ANEXO 3 – Check List – Materiais e Insumos Ações Extramuros, para dimensionamento das 
quantidades e organização dos materiais 

 

6. Execução da Ação e Encerramento 

 

• Chegar à Unidade com pelo menos 1 hora de antecedência para conferência e organização. 

• Realizar montagem das caixas conforme POP de Montagem de Caixas Térmicas. 

• Chegar ao local da ação com antecedência suficiente para iniciar no horário programado.  

• Realizar a vacinação conforme os protocolos vigentes, respeitando as Boas Práticas de Imunização. 
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• Garantir conservação adequada das vacinas, as vacinas entre 2°C e 8°C, priorizando 4,5°C como 
temperatura ideal para estabilidade e segurança dos imunobiológicos.  

• Realizar o controle de temperatura das caixas térmicas (estoque e vacinas em uso) a cada 1 hora, 
preenchendo a planilha de controle de temperatura (ANEXO 6). 

• Registrar corretamente todas as doses aplicadas. 

• Orientar sobre eventos esperados e ESAVIs. 

• Descartar todos os resíduos adequadamente, conforme legislação vigente. 

• Manter o controle de temperatura das caixas de vacinas até a unidade de origem e armazenamento em 
câmara de vacina. 

• Recolher todas as planilhas de controle de temperatura. 

• Consolidar os dados. 

• Preencher e enviar para as VISAS e Distritos de referência da sua UNIDADE: 

o ANEXO 2 – Planilha de Plano Operativo e Dados; 

o ANEXO 8 – Informações Vacinas em Uso, Vacinadores e Consolidado (mesa/digitador) 

o Planilha padrão de campanha (se aplicável) 

o Planilha de ações em escolas (se aplicável) 

• Encaminhar os resultados por e-mail à VISA e ao Distrito de referência da sua UNIDADE. 
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ANEXOS 

Os anexos deste POP têm como finalidade auxiliar na visualização e identificação dos materiais, formulários e 
ferramentas necessárias para a realização das ações de vacinação extramuro. As imagens e modelos apresentados 
são ilustrativos e visam orientar o preparo e a execução das etapas. Ressalta-se que todos os arquivos citados 
estarão disponíveis de forma digital, acessíveis para consulta e utilização conforme necessidade dos profissionais 
envolvidos na ação. Destaca-se que o Anexo 2 – Planilha de Plano Operativo e Dados estará disponível online, para 
alimentação colaborativa pelas equipes responsáveis. Segue abaixo um quadro resumo dos anexos e suas funções: 

 

Quadro resumo dos anexos e funções 
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ANEXO 1 – Roteiro operacional 
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ANEXO 2 – Planilha de Plano Operativo e Dados 

 
 

ANEXO 3 – Check List – Materiais e Insumos Ações Extramuros 
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ANEXO 4 – Calendário Vacinal– CVE SP 
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ANEXO 5 – Vacinas e Orientações 
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ANEXO 6 – Planilha de Controle de Temperatura 

 



 

 

Página 10 de 15 

 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 

PROGRAMA MUNICIPAL DE IMUNIZAÇÃO. CAMPINAS - SP 

ANEXO 7 – Planilha de Registro de Doses Manual – locais sem internet 
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ANEXO 8 – Informações Vacinas em Uso, Vacinadores e Consolidado (mesa/digitador) 
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ANEXO 9 – Planilha de Controle de Doses Aplicadas e Perdas (vacinador) 
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ANEXO 10 – Caderneta de Vacinação do Adulto 

 

                       

 
 

 
 

ANEXO 11 – Comprovante de Vacinação  
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DISTRIBUIÇÃO 

Visas, Distritos, Unidades de saúde e salas de vacina 
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