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O QUE E O CONSTRUA JA?

E um sistema criado pela Prefeitura de Campinas para simplificar e agilizar o
licenciamento de obras. Ele permite que o proprietario e os profissionais
responsaveis declarem que o projeto esta dentro da lei, sem precisar passar
por toda a analise prévia da Prefeitura. Depois de pagar as taxas, € emitido um
Alvara de Execucdo Autodeclaratorio, que tem o mesmo valor do alvara
tradicional.

QUAIS OBRAS PODEM SER LICENCIADAS PELO

CONSTRUA JA?

e Demolicao total de uma edificacao.

e Reforma sem aumento de area (sem ampliar a construgao).

* Construcao de edificacoes horizontais (casas, por exemplo) em terrenos
vazios ou que ja tenham alvara de demoligao total.

o Conforme o Decreto n® 24.299/2026, regulamentador do Alvara
Autodeclaratério (Construa Ja), nesta modalidade de Alvara sera
permitida construcao de edificacdes horizontais em terrenos nao
edificados (obra nova) ou com alvara de execucao de demolicao total
vigente, das seguintes tipologias e ocupacoes:

= Habitacao Unifamiliar - HU, HU-APA, HU-BG, HU-A-BG, HU-B-BG

= Nao Habitacional - CSEI, CSEI-APA, CSEI-A-BG, CSEI-B-BG,
observadas as exce¢des previstas na Lei Complementar n°
561/2025.
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o "Edificacao horizontal" é o edificio com altura maxima de 10,00m (dez
metros) e no maximo com trés pavimentos, nos termos da Lei
Complementar n°® 208/2018, com atencao que em zonas de APA podera
ser acrescido um terceiro pavimento a edificacdo por motivo de desnivel
acentuado do terreno (superior a 8%). Nos casos em que a
movimentacao de terra ultrapassar os limites estabelecidos pela
legislacdo, sera necessario acrescentar a Autorizacdo Ambiental emitida
pela SECLIMAS.

Atencao: Existem restricbes importantes! Antes de solicitar, verifique a pergunta
abaixo: Quem nao pode utilizar o Construa Ja? para saber se sua obra se
enquadra nas excegoes.

QUEM NAO PODE UTILIZAR O CONSTRUA JA?

Nao pode usar o Construa Ja quem pretende fazer obras:

* Em glebas, mesmo dentro do perimetro urbano.

* Que precisem de licenciamento ambiental.

* Para tipologias de ocupacao toleradas.

* Que ultrapassem o coeficiente basico de aproveitamento (indice que
define quanto pode ser construido no terreno).

* Que dependam de Estudo de Impacto de Vizinhanca (EIV).

* Que precisem de estudos especificos ou analise de viabilidade.

e Reformas e demolicbes em imoveis tombados ou em processo de
tombamento.

e Reformas que afetem a estrutura da edificacao.

e Construcao de hotel-residéncia.

e Construcdes de edificacbes nas tipologias EHIS, H1, HMH, HMV e HCSEL
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POSSO LICENCIAR UMA EDIFICACAO DE INTERESSE

SOCIAL (EHIS) NO CONSTRUAJA?

A aprovacao de edificacoes classificadas como Habitacao de Interesse Social
(EHIS) por meio do sistema Construala esta condicionada ao atendimento de
critérios especificos relacionados a origem do loteamento e aos parametros
construtivos adotados.

E permitida a utilizacdo do ConstruaJa quando os requisitos abaixo sio
cumpridos simultaneamente:

* O loteamento tenha sido aprovado como EHIS anteriormente a Lei
Complementar n® 208/2018, condicao que deve ser verificada na Ficha
Informativa do imovel;

* A edificagao esteja em conformidade com os parametros urbanisticos
estabelecidos para Habitacao Unifamiliar (HU) ou CSEI, conforme previsto
na Lei Complementar n°® 208/2018.

ATENCAO: Admite-se, nesses casos, a utilizacdo de lotes com dimensées
inferiores as atualmente exigidas (lote minimo do zoneamento), desde que
sua aprovacao seja anterior a legislacao vigente.

Nao é permitida a utilizacao do ConstrualJa quando:

* O loteamento tenha sido aprovado como EHIS posteriormente a Lei
Complementar n° 208/2018;

* A proposta utilize parametros especificos de EHIS ou da COHAB, nos
termos da Lei Complementar n°® 312/2021.
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ONDE POSSO CONSULTAR SE MEU IMOVEL TEM

ALGUMAS DAS RESTRICOES?

Antes de elaborar seu projeto, siga estes passos:

e Consulte a legislagdo municipal
(Veja a pergunta: “Quais sao as legislacdes que eu preciso consultar antes de
elaborar meu projeto?”)

* Acesse o Portal do Zoneamento
& https://zoneamento.campinas.sp.gov.br/

e Solicite a Ficha Informativa do Cadastro Fisico do Imével (ficha completa)
& https://www.campinas.sp.gov.br/servico/solicitar-ficha-informativa

Imagem extraida do Portal do Zoneamento:

O QUE PRECISO SABER ANTES DE SOLICITAR UM

ALVARA PELO CONSTRUA JA?

e Todos os envolvidos (proprietario do imovel, proprietario da obra, autor
do projeto e responsavel técnico) devem assinar uma Declaracéo de
Responsabilidade, garantindo que a obra segue todas as leis.

e E obrigatério usar a plataforma Aprova Facil para enviar os documentos.

e O sistema vai checar automaticamente se o projeto esta dentro dos
principais parametros urbanisticos (zoneamento, area, recuos, etc.).

* Se houver restricbes especificas (como area proxima a aeroporto ou bem
tombado), é preciso apresentar autorizacao do 6rgao competente.

e Os profissionais devem estar com cadastro ativo na Prefeitura.

¢ A fiscalizagdo continua existindo: a Prefeitura pode conferir o projeto e a
obra a qualquer momento.

* Se houver irregularidades, o alvara pode ser cancelado e multas aplicadas.
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QUAIS SAO AS LEGISLACOES QUE EU PRECISO

CONSULTAR ANTES DE ELABORAR MEU PROJETO?

Antes de iniciar a elaboracao do seu projeto, € fundamental consultar as
principais normas urbanisticas e ambientais do municipio de Campinas. Entre
elas, destacam-se:

e Lei Complementar n® 561, de 17/12/2025 - Disp&e sobre o licenciamento
para a obtencao do Alvara de Execucao Autodeclaratorio para Obras.

e Decreto n° 24.299, de 12/02/2026 - Regulamenta a Lei Complementar n®
561/2025, que Dispde sobre o Alvara Autodeclaratério para Obras.

e |ei Complementar n° 189, de 08/01/2018 - Dispde sobre o Plano Diretor
Estratégico do municipio de Campinas.

e Lei Complementar n® 09, de 23/12/2003 - Disp&e sobre o Cédigo de
Projetos e Execugdes de Obras e Edificacdes do municipio.

e Lei Complementar n°® 208, de 20/12/2018 - Dispde sobre o Parcelamento,
Uso e Ocupacao do Solo no municipio.

e Lei Complementar n° 295, de 03/12/2020 - Cria a Area de Protecdo
Ambiental (APA) do Municipio de Campinas e regulamenta o uso e
ocupacao do solo.

e |ei Complementar n° 49 20/12/2013 - Dispde sobre os procedimentos
para o licenciamento e controle ambiental de empreendimentos e
atividades de impacto local, na forma que especifica.

e Decreto n° 23.443, de 01/07/2024 - Regulamenta os procedimentos para
aprovacao e licenciamento de obras particulares através de projetos
simplificados.

e Decreto n° 23.119, de 21/12/2023 - Estabelece normas gerais e
procedimentos para analise do Estudo de Impacto de Vizinhanca (EIV) e
do Relatério de Impacto de Vizinhanca (RIV).

e Resolucao 01/2019 - Dispde sobre regras de Permeabilidade.

# Importante: Esta lista ndo é exaustiva. Outras normas municipais, estaduais
e federais podem ser aplicaveis ao seu projeto, dependendo da localizacao,
tipologia e caracteristicas da obra.

Todas as leis e decretos podem ser consultados na Biblioteca Juridica do
Municipio:

& https://bibliotecajuridica.campinas.sp.gov.br/
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QUEM DEVE ASSINAR A DECLARAGCAO DE

RESPONSABILIDADE NO CONSTRUA JA?

A Declaracao de Responsabilidade deve ser assinada, de forma conjunta por:

® Proprietario do imével - dono do terreno ou edificagao, conforme
registro na Matricula do imovel.

® Proprietario da obra - quem assume os custos e responsabilidades pela
execucao da obra (pode ser diferente do dono do imével).

e Autor do projeto - profissional habilitado (arquiteto ou engenheiro) que
elaborou o projeto.

® Responsavel técnico pela execucao da obra - profissional habilitado que
vai acompanhar e garantir a execugdo conforme as normas.

Importante:
1.A responsabilidade pela obra é compartilhada entre o proprietario e
os profissionais responsaveis (autor e responsavel técnico).
2.A assinatura é feita eletronicamente na plataforma Aprova Facil.
Portanto, todos os signatarios devem realizar seu credenciamento

na plataforma.

QUAL E O PRAZO PARA EMITIR O ALVARA?

Depois que vocé concluir todas as etapas — preencher os dados, anexar os
documentos, assinar eletronicamente e pagar as taxas — o alvara é emitido
imediatamente pelo sistema.

# Importante: O boleto das taxas pode ser pago em até 30 dias. A emissdo
do alvara s6 acontece apos a confirmacao do pagamento (a compensacao
bancaria leve em média de 3 a 5 dias Uteis).
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COMO ELABORO MEU PROJETO PARA OBTER O

LICENCIAMENTO PELO CONSTRUA JA?

A Prefeitura disponibiliza uma cartilha explicativa e diversos modelos de
apresentacao que orientam sobre:
* Desenho técnico do projeto;
Documentos exigidos;
Calculos de areas;
Memorial de movimentacao de terra;
Area permeavel;
Modelo de apresentacao do Projeto.

Acesse os materiais diretamente pelo link: https://www.campinas.sp.gov.br/
servico/consultar-cartilha-e-modelos-para-aprovacao-de-projetos

Os arquivos estdo disponiveis em PDF e DWG (versdo 2000). E obrigatério
enviar ambos os formatos ao protocolar o projeto.

DOCUMENTOS

Os documentos serao solicitados conforme o Decreto 23.443 de 2024 , de
acordo com a Finalidade e Tipologia pretendida.

#® Todas as leis e decretos podem ser consultados na Biblioteca Juridica do
Municipio:
& https://bibliotecajuridica.campinas.sp.gov.br/
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O QUE E O COEFICIENTE DE APROVEITAMENTO E O

FATOR DE PLANEJAMENTO?

Coeficiente de Aproveitamento (CA)

O Coeficiente de Aproveitamento é um nimero que indica quantos metros
quadrados podem ser construidos em um terreno, com base na sua area.
Como funciona?

Vocé multiplica a area do lote pelo coeficiente definido para a zona onde ele
esta localizado. O resultado é a area maxima construida permitida.

Exemplo:

Se o terreno tem 500 m? e o CA é 2.0, vocé pode construir até 1.000 m? de
area construida.

Importante: Algumas areas, como casa de maquinas, caixa d'agua e circulacao
vertical, podem ser excluidas do calculo, conforme previsto na lei (verificar
com CAP).

Fator de Planejamento

O Fator de Planejamento é um indice usado para calcular a Outorga Onerosa
do Direito de Construir, ou seja, o valor que o proprietario paga para construir
além do limite basico permitido.

Exemplo:

Se vocé quiser construir mais do que o permitido pelo CA basico, sera
necessario pagar uma taxa calculada com base no Fator de Planejamento, que
varia conforme a localizacao e o tipo de uso do imovel.

Neste caso, vocé devera criar um requerimento de licenciamento tradicional,
no modelo de Aprovacao/Execucao, pois:

e Conforme o inciso IIl, do § 1°, do Art. 3° da Lei Complementar n°® 561 de
2025, € vedado a solicitagdo do modelo Autodeclaratério para projetos
que que ultrapassem o coeficiente basico de aproveitamento.
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TAXAS

As taxas serao calculadas de forma automatica, conforme a Lei Complementar
n°® 443 de 2023, de acordo com a finalidade, tipologia, e areas declaradas no
preenchimento do requerimento.

Calculadora de Taxas

O Aprova Facil disponibiliza uma calculadora de taxas para simulacao do valor,
considerando a legislacao citada.

O calculo apresentado é meramente informativo.

As taxas oficiais serao calculadas com base nos dados informados durante o
preenchimento da solicitacao.

B PREFEITURA DE
@ CAMPINAS

Q Pesquisar ...

*

Inicio

Aprova Facil »

CALCULADORA DE TAXAS

Finalidades
Edificagdo Nova

Areas

o - [

=+ Adicionar Areas

Tipologia de Ocupacao
@ HU (Habitagio Unifamiliar)

e Habitacional Unifamiliar 150 4] Q
¥ Inicio
» Pesquisa Publica ~
0,00 150,00 0,00 0,00
¥ Calculadora de Taxas
Memorial de Célculo de Taxas x

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

E Imprimir

MEMORIAL DE CALCULO DE TAXAS
LEI COMPLEMENTAR N° 443, DE 18 DEZEMBRO DE 2023

EXEMPEO—

Finalidade: Edificacdo Nova

Tipologia: HU (Habitac&o Unifamiliar) / Habitacional Unifamiliar

UFIC 2026 = R$ 5,0996

Taxa de Andlise

Descrigao Area Regra de Calculo Aligquota em Valor em UFIC* | Valor em Reais ($)
UFIC*
Area a Construir (M=) 150,00 Area (m#) * Aliguota da Tipologia 0,83 139,50 711,39
Taxa de Fiscalizagdo 35,82 182 67
TOTAL 175,32 894,06

*UFIC= O valor das taxas e precos publicos sdo expresso em UFIC (Unidade Fiscal de Campinas), que sofre atualizacio monetdria anualmente. Para mais mais
informacbes, clique aqui: hitps:ficampinas.sp.gov.briservico/ufic

0 cdlculo apresentado referente as taxas processuais € meramente informativo, ndo incluindo eventuais cobrangas como multas ou outorga onerosa. As
taxas oficiais serdo calculadas com base nos dados informados durante o preenchimento da solicitagdo.

0K
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CANCELAMENTO

O Cancelamento podera ocorrer de forma:

* Automatica: caso nao haja o pagamento das taxas, assinatura dos termos,
ou apos o vencimento do Alvara.

* Pelo requerente: os responsaveis poderao solicitar o cancelamento do
projeto, desde que nao tenham informado o Inicio da Obra no sistema.
Para isso, basta acessar o requerimento no Aprova Facil, localizar o
requerimento em “Meus Processos” e no botao de agdes clicar em
“Cancelar Requerimento”

~ “ MEUS REQUERIMENTOS
A

Al
f i

Aprova Fécil » Filtros

» Novo Requerimento + Solicitar Acesso a Requerimento || 2 | [&

* Meus Requerimenios
(Todos) (Todos)
0 /2026 /2026 31 01001  Teste Construa J& Impresséo do(s) Alvara(s) 1dia EI

25 50 100 500

Link do Requerimento

SUBSTITUICAO DE PROJETO

Conforme o Art. 12 da Lei Complementar 561/2025, podera ser autorizada a
Substituicdo do Projeto, para fins de concessao do CCO, desde que o novo
projeto atenda integralmente a legislagcdo vigente a época da emissao do Alvara
de Execucao Autodeclaratério para Obras e se enquadre nas seguintes
situacoes:

e Correcao de erros meramente graficos ou de representacao que nao
interfiram na concepcao da edificacao previamente declarada no Alvara de
Execucao Autodeclaratério para Obras;

* Pequenas alteracbes que nao descaracterizem o projeto originalmente
licenciado e que ndo impliquem divergéncia superior a 5% (cinco por cento)
da area construida constante do projeto e respectivo alvara.

Nao ha previsao legal para Substituicao de Projeto que nao se enquadre nessas
situacoes.
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SUBSTITUICAO DE ATORES

De acordo com o § 2° do Art. 10 da Lei Complementar n° 561 de 2025, sera
admitida, em momento anterior ao comunicado de término da obra, a
solicitacao de substituicao dos proprietarios ou dos responsaveis técnicos.

Ainda, conforme o § 3° do mesmo Artigo, a substituicdo sera condicionada a
reapresentacao da Declaracao de Responsabilidade aplicavel (Anexo I ou Anexo
II desta Lei Complementar), devidamente assinada pelos novos responsaveis, e
a juntada de toda a documentacdao comprobatoria dos novos proprietarios e
responsaveis técnicos.

Saiba mais sobre a Substituicao de Atores na folha 42 deste manual.

MIGRACAO DE SOLICITACAO TRACIONAL

PARA O CONSTRUA JA

A migracao de processos em andamento no licenciamento tradicional é permitida
mediante solicitacao do interessado, com reaproveitamento das taxas ja pagas,
conforme o Art. 14 da Lei Complementar n°® 561/2025. Para isso, é necessario:
* que nao haja alteracoes no projeto originalmente protocolado nem
mudanca dos responsaveis (proprietarios ou profissionais);
® que o processo em andamento nao tenha sido analisado.
Veja o0 passo a passo da Migracao na folha 38 deste manual.

Se a solicitagcdo se enquadrar no Construala e a migracao nao for possivel por
haver alteracdes no projeto ou nos responsaveis, o interessado pode abrir o
Construala com os dados atualizados e, apos a emissao do alvara, solicitar o
cancelamento da solicitacao aberta anteriormente.
* Se nao houve primeira analise, é possivel solicitar a restituicao das taxas
* Se ja houve primeira analise, o cancelamento podera ser realizado sem
restituicao das taxas.
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projeto e responsavel técnico.

o Dados do imével;

o Dados da obra.

SV

CEEREREREREREK

13

o Dados dos responsaveis;

Credenciamento do Proprietario do imdvel, proprietario da obra, autor do

Para solicitagdes de demolicdo, apenas o termo tributério sera assinado.
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Vélido por 2(dois) anos.

Obrigatério informar data de inicio da obra na plataforma
Aprova Fécil.

Obrigatdrio informar data de término da obra na plataforma Aprova Facil.

> HONON B

SxexEeRex

Solicitagdes de reforma e demolicao encerram na etapa 11. Solicitacdes
de construcao, serao habilitadas para solicitar o CCO/Habite-se.

Anexacdo de documentos na plataforma e assinatura da Declaracdo de
Solicitagdo de CCO.

Verificacdo da conformidade da obra com o projeto e a legislacdo
urbanistica.

Se verificada a conformidade da obra, o projeto recece o carimbo de
aprovacao do municipio e emite-se o CCO.

©

xoxax
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Credenciamento e Acesso na plataforma Aprova Facil

1) Acesse a plataforma Aprova Facil: https://aprova-
facil.campinas.sp.gov.br/
Caso ainda nao tenha credenciamento na plataforma, consulte a pagina https://

campinas.sp.gov.br/servico/acessar-aprova-facil-credenciamento-
Caso ja esteja credenciado na plataforma, faca seu login digitando CPF, senha e

codigo verificador.

oYy PREFEITURA DE
@ CAMPINAS

Q pesquisar . BEM-VINDO

* MNesta area vocé encontra os servigos online disponibilizados pela Prefeitura.
Acesse 05 menus acima para encontrar o servigo desejado.

Inicio

m Para acessar mais servigos exclusivos, por favor, faga o seu login:

%‘E’_‘V CPE* Senha *

Aprova Facil » | | | |
Digite o valor da imagem *
Consultar » | =] Entrar

®
Faca seu Cadastro »
B

Fale Conosco

e

Manuais e Duvidas Frequentes

Copyright ©® 2026 AVMB Solugées em TI.
Todos os direitos reservados.
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Preenchimento da Solicitacao

2) No menu lateral, acesse as op¢des “Aprova Facil” e, em seguida, “Novo
Requerimento”

A - -
ﬁ BEM-VINDO AO AMBIENTE EXCLUSIVO BlManuais (> Sair
Inicio
Mensagens Meus processos Q
[ ]
- Data inicial Data final Assunto N2 protocole
Meus Dados
i 1241272025 @ 0 12/01/2026 B B Selecione - 0 (<]
APl
o z & m
Aprova Facil = X
Criadas por mim Actes
I » Hovo Requerimento I @
» Meus Requerimentos =
q —
Respondidas

» Minhas Empresas

3) Clique na opcao “Construa Ja".

~

A BEM-VINDO AO APROVA FACIL

Inicio Aqul vocé encontra os processos da Secretarla de Urbanismo. O que vocé precisa?

® Seleclone sua opcao
-

Meus Dados

e B R
(&Y

Aprova Facil > Alvara de Aprovacao / Execucao Construa Ja @

¥ Novo Requerimento

§ Construa Ja - Alvara de Execucao Autodeclaratorlo para Obras
» Meus Requenmentos

» Minhas Empresas

Leia as instru¢des que aparecem na tela e clique no botao “Nova Solicitagao”.

Construa Ja X

Este requerimento destina-se & solicitacio de Alvara de Execucdo Autodeclaratorio para obras que ainda nédo foram iniciadas. A expedicéo do Alvard ndo implica em
aprovacAo tacita ou definitiva do projeto. Leia atentamente as condicbes e restricbes antes de prosseguir.

Restriches ao Licenciamento Autodeclaratorio:

0O Alvara de Execucéo Autodeclaratdrio ndo significa aprovacéo definitiva do projeto. Ele & permitido apenas para obras ainda ndo iniciadas, e ndo se aplica aos seguintes
casos:

+ Terrenos classificados como glebas, mesmo dentro do perimetro urbano;

Obras que exigem licenciamento ambiental (Lei Complementar n® 49/2013);

Projetos que ultrapassam o Coeficiente de Aproveitamento Basico (Lei Complementar n® 208/2018 e LC n® 295/2020);
(Obras que exigem Estudo de Impacto de Vizinhanca (EIV) (Art. 169 da Lei Complementar n® 208/2018);

Projetos que dependem de estudos técnicos ou de viabilidade (Lei n® 10.850/2001);

Obras que geram Contribuicdo Social (Decreto n® 23.119/2023);

Iméveis tombados ou em estudo de tombamento (CONDEPACC, CONDEPHAAT, IPHAN):

Reformas sem acréscimo de drea que envolvam alteracbes estruturais;

Obras que exigem Relatério de Impacto de Transito (RIT) (Decreto n® 23.119/2023).

Importante:Apds a emissao do Alvara, ndo & permitido alterar o tipo de uso ou ocupacéo do imovel até a emissdo do Certificado de Conclusdo da Obra (Art. 9°, Pardgrafo
(inico).

+ Nova Solicitagdo

PREFEITURA DE
CAMPINAS

SECRETARIA DE
1 6 URBANISMO




&

Construa

Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

4) Preencha a secao “Informacdes do Imovel”.

Ao inserir o Codigo cartografico, clique na lupa para buscar e, apos finalizar o
preenchimento dos demais campos, clique em “Avancar”.

Para Reformas em area comum de condominio, informe o cédigo cartografico
incompleto (sem os 5 ultimos digitos que referem-se a unidade).

Q Pesquisar ...

Inicio
[ ]

a
Meus Dados

5

Aprova Facil »

¥ Novo Requerimento
* Meus Requerimentos
* Minhas Empresas

¥ Pesquisa Piblica

* Calculadora de Taxas

¥ Procuragdes

e-ITBI »

Q

Consultar »

Q Pesquisar ...

L

Inicio

Meus Dados

8

Aprova Facil »

* Movo Requerimenio
» Meus Requerimentos
* Minhas Empresas

» Pesquisa Piblica

¥ Cakuladora de Taxas

¥ Procuragies

e-ITBI »

Q

Consultar »

-~

Nova Solicitacao

A INFORMACOES DO IMOVEL

BManuais [ Sair

Novo Imovel

@ IDENTIFICAGAO

Para preenchimento da Identificacao do Imdvel utllize as Informagoes constantes na 22 folha do carné de IPTU.

Codigo Cartogrifico * Numero da Matricula/Cartério

Zoneamento Antigo

Zoneamento Atual

31 O1OOT| Selecione Selecione
Quarteirdo * “l uadra * Lote * * Lote/Gleba * Posicio do Lote-Sublote *
Selecione - Selecior
Loteamento

" Dighe todos os digitos de Identificacao do lote, MesMo que Sejam Zeros a esquerda. Exemplo: 1ote 008, digite 008 & n3o somente 8.

@ LOCALIZACAO

CEP* Tipo do Logradouro *
Q | Selecione -

Logradouro * Bairro *

Numero * Complemento

Trata-se de Condominio a ser Const. . Imdvel Localizado em * Nome Fantasia do Condominio

elecione - Selecione -

Confirmar dados informados e avangar o requerimento

~

Nova Solicitacao

A INFORMACOES DO IMOVEL

BManuais [ Sair

Imovel 31mm 01001
@ IDENTIFICACAD o
Para preenchimento da Identificacao do Imovel utilize as Informagoes constantes na 2° folha do camé de IPTU.
Codigo Cartografico * Numero da Matricula/Cartério Zoneamento Antigo Zoneamento Atual

3m 01001 Q| o 6 @ z03 7c4
Quarteirdo * Quadra * Lote** Lote/Gleba * Posi¢io do Lote-Sublote *

o s (] @ o @  Lote & - | Meio de Quadra o -
Loteamento

Q

" Digite wodos os digitos de Identificagao do lote, mesmo gue selam zeros a esquerda. Exemplo: lote 008, digite 008 e nao somene 8.
@ LOCALIZACAO
CEP * Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *

1306 01 Q| RUA a - [X] )
Nimero * Complemento

(<]

Trata-se de Condominio a ser Constitu Imével Localizado em * Nome Fantasia do Condominio

Nao < I Nenhum dos Anteriores o -

Confirmar dados informados e avangar o requerimento

SECRETARIA DE
1 7 URBANISMO
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Construa

Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

5) Preencha a secao “Dados dos Responsaveis”:

Insira o CNPJ/CPF do usuario cadastrado, e clique na lupa para buscar os dados.
Para reformas em area comum de condominio, indique o CNPJ do Condominio
no campo de proprietario.

Apos o prenchimento de todos os atores, clique em “Avancar”.

~ s e - - _ _
:. Preencher Dados dos Proprietarios e Responsaveis BManuais (> Sair
~
Nova Solicitacao de Construa Ja N° /2026
Q, Pesquisar ... Resp Svei: Imévei Arquivos Histérico Observadores
ﬁ [ SOLICITANTE
Inicio CPF Nome
8
[ ]
aa Email Telefone
Meus Dados com.br (19)
n@ *Para alterar os dados de contato utllize o0 menu Meus Dados
w CNPJ Razdo Social
Aprova Facil »
P Q
* Hovo Requerimento @ PROPRIETARIO DO IMOVEL
LB R TS O Proprietario do Imével é a pessoa fisica ou Juridica que detém a titularidade do Imével, edificado ou nao, devidamente comprovada por melo de matricula
» Minhas Empresas atualizada do respectivo Cartdrie de Regisuo de Imdvels, vinculado ao Codigo Cartografico municipal.
» Pesquisa Piiblica [ ] solicitante é o Proprietario do Imovel
» Calculadora de Taxas Natureza Juridica * CPF* Nome
. Fisica -4
» Procuragies
Email Telefone
(19)
|:| Proprietario do Imével possui Procurador
*Caso o documento nao sela encontrado, solicite que o Proprietario do Imdvel se cadastre no sistema
H PROPRIETARIO DA OBRA
0 Proprietario da obra & uma Pessoa Fisica ou Juridica (e um CPF do representante legal), que sera responsavel pela obra e pelo recolhimento das taxas e
Impostos sobre os servigos prestados (ISSQN). ATENCAQ! Anexe o contrato soclal da empresa em "OUtros anexos”.
Pa ra Reforma em [ ] solicitante & o Proprietario da Obra ] Proprietario do Imdvel também é Proprietdrio da Obra
é rea comum d e Natureza Juridica * CPF* Nome
, . , Fisica -4
Condominio, devera i
Email Telefone
ser informado o (10)
CNPJ do ["] proprietdrio da Obra possui Procurador
2.8 *Caso o documento nao sela encontrado, solicite que o Proprietario da Obra se cadastre no sistema
condominio nos
§ AUTOR DO PROJETO
cam pOS de [ ] Autor do Projeto ndo sera informado
Pro p rietario. CPF= Conselho Regional Nome
4
Email Telefone
(19
[] Responsével & parte de emp
*acn n dnromanen nan cala ancanrradn cnlickra noa o Avrnre dn Drnlersn co radacrra nn clorama
B RESPONSAVEL TECNICO / RESPONSAVEL PELO LEVANTAMENTO
[] Autor do Projeto é o Responsavel Técnico / Responsavel pelo Levantami | Responsavel Técnico / Responsavel pelo Levantamento ndo serd inform:
CPF* Conselho Regional Nome
* o E
Email Telefone
[] Responséve! é parte de emp
*Caso o documento nao sela encontrado, solicie que o Responsdvel Técnico / Responsavel pelo Levantamento se cadastre no sistema
—
Confirmar dados dos responsaveis e prosseguir com o requerimento
O sistema ira salvar o requerimento e ela podera ser retomada posteriormente
Retornar para etapa dos dados do imovel
Desistir do preenchimento do formulario de requerimento
SECRETARIA DE PREFEITURA DE
1 8 URBANISMO
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Construala TUTORIAL CONSTRUA JA

Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

6) Preencha todos os campos da secao “Dados da Obra”. Os campos destacados
com asterisco (*) serao de preenchimento obrigatdrio. Apenas as Tipologias de
Ocupacao permitidas para o zoneamento/finalidade estarao disponiveis para
selecao. Para solicitar Isencao de taxa, clique na caixa de selecao de “A Obra se
encaixa em isencao de taxa”. Na sequéncia, sera necessario informar a Legislacao
que ampara o pedido de isencdo e a anexacao de documento comprobatorio.
Clique em “Adicionar Areas Cobertas” para inserir o Quadro de Areas.

Preencher Dados da Obra

BManuais [ Sair

~
Nova Solicitacao de Construa Ja N° /2026 &« Voltar
Dados da Obra Responsaveis Iméveis Arquivos Histérico Observadores
i TEMPO DE EXECUCAO DE OBRA
Previsao de Inicio da Obra * Duragao Prevista ... Previsdo de Término da Obra * N¢ da Inscrigao Econdmica N2 do Protocolo Anterior deste Imével
02/02/2026 Q0 1 @ 02/03/2026 @0 o
@ CARACTERISTICAS DA OBRA
Finalidade * * Tipo de Alvara Nome da Obra *
Edificagdo Nowva @ Execugdo Teste (<]
' Selecione uma ou mals opcoes
Tipologia de Ocupacao * Uso Enquadrado Coeficiente de Aproveitamento *
C5El (Comércio, Servigo, Institucional e Industrial) e - Il - Ndo Residencial 0,0000 [x]
Fator de Planejamento * Area do Terreno (Conforme Ficha Informativa / Area .. Movimentagio de Terra *
0 @ - 400,00 m* @ 200m® Q
DA Obra se enquadra em isen¢do de taxa
BB QUADRO DE AREAS @ informacaes
Area Coberta I + Adicionar Areas Cobertas I =2 0
Editar Areas Cobertas ‘ x
Tipologia
Tipologia
Comercial L]
W

A EDIFICACAO ATUAL

Com CCO (Area Existente) Sem CCO (Aprovada) Sem CCO (Aprovada e Ndo Construida)

0,00 @ 000 @ 000 [x]
Area Clandestina (A Demolir) Area Clandestina (Demolida) Area cadastrada

0,00 @ 000 @ 000 [x]
Areas a Regularizar (Nao Aprovadas)”

Edificada " Demolida Reformada '

0,00 0,00 0,00
Area Total Atual Ne Atual de Pavimentos

0,00 0 [x]

Areas a Retlficar (Preenchimento Interno)
A Retificar (Negativa) A Retificar (Positiva)

0,00 0,00

Observagbes (Areas a Retificar)

2 ¢ Size - Font - B I § U E E F F = =

A REQUERIMENTO

Areas a Aprovar®

Construir 2+ Demolir 2 Reformar *

400,00 @ 000 0,00
Area Total Final Ne Final de Paviment...

400,00 2 [}

19

X Cancelar v Salvar

¥ PREFEITURADE
¥ CAMPINAS

SECRETARIADE AP
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Construa/a TUTORIAL CONSTRUA JA

Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

7) Para a Finalidade de Edificacdo Nova, e apds o preenchimento das Areas
Cobertas e Descobertas (se houver), clique em “Parametros Construtivos”.

Preencher Dados da Obra
Fator de Planejamento * Area do Terreno (Conforme Ficha Informativa / Area do ... Movimentacio de Terra *
1 @ - 20000m* @ 200m* Q

I:‘ A Obra se enquadra em isen¢do de taxa

EB QUADRO DE AREAS

o Informagées

Area Coberta + Adicionar Areas Cobertas | 2 | [§

Edificagdo Atua Requerimento

Apds o preenchimento, clique em “Avancar”. A janela dos parametros sera
fechada. Caso ja tenha preenchido todos os demais Dados da Obra, clique em
“Avancar” novamente, no final da tela, para prosseguir com a verificacao
automatica dos Parametros Construtivos. Caso haja alguma inconsisténcia, sera
apontado qual dado esta invalido, possibilitando a alteracao do projeto.

Parametros Construtivos

x

Perguntas

Trata-se de Lote Existente nos termos do § 42 do Art. 73 da LC 208/2018? (N3o sdo considerados lotes existentes os lotes proveni de ¢3o e 0 e 05 lotes

perts ntes a lot P lados e ap dos depois da vigéncia desta Lei Complementar) Para consultar a lista de Loteamentos Aprovados apds Lei N2 208/2018,
acesse: Prefeitura Municipal de Campinas *

Selecione ...

Lote na APG Centro?*

Selecione

Ha mais de uma edificagdo sobre o mesmo lote?*

Selecione ...

Atende ao Artigo 55 da Lei Complementar n2 09/2003, garantindo que as aberturas distem a pelo menos 1,50m das divisas do lote?*

Selecione ...

Parimetros

Caso o parametro n3o se apligue ao seu requerimento, seleclone a opgao “N/A" para Indicar gue o mesmo Nao se Aplica.

Area Total Construida® Coeficiente de Aproveitamento™ Altura do térreo até a parte superior da laje de cobertura do ultimoe andar®
N/A N/A
Total de Pavii * Area Permedvel* Permeabilidade Visual Testada (%)* Declividade rampa™®
N/A N/A N/A
Recuo Frontal* Recuo Fundos® Recuo Lateral Direita* @ Recuo Lateral Esquerda™ <}

N/A N/A MN/A N/A

[] ciente que deverad atender a Se¢do VIl da Lei n® 208/2018, referente a proporcionalidade da quantidade de vagas exigidas, ao comprimento permitido para guias rebaixadas e as
classificaghes de acessos exigidos, e o Capitulo VI da Lei n2 208/2018, referente a APG Bardo Geraldo, quando aplicavel

X Cancelar ~ Avancar

PREFEITURA DE
CAMPINAS
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Construa

Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

@ Anexacao de Documentos

8) Apos a validacao dos Parametros Construtivos, prossiga para a etapa de
anexacao de documentos. Na relacao apresentada, vocé encontrara:
* Documentos obrigatorios, que devem ser anexados para dar continuidade
a0 processo.
* Documentos opcionais, que podem ser incluidos conforme a necessidade ou
especificidade do projeto.

Os documentos serao solicitados conforme a Finalidade e Tipologia preenchida.

Conforme Artigos 12 e 13 do Decreto 24.299/2026, deverao ser apresentados no

item “Outros Anexos” os documentos complementares, conforme natureza
especifica (ex: copia de alvara de demolicao ou de aprovacdes anteriores, ou
anuéncia/autorizacao de outros 6rgaos).

Clique no icone € | para realizar o Upload dos documentos.

Anexar Documentos

Segue abalxo a lista de documentos obrigatdrios para vocé anexar. Ma lista selecione o Tipo de Documento, cligue em para seleclonar o anexo. Faca Isto até gue todos os documentos solicitados
DOSSUAIM 05 Seus respectivos anexos para prosseguir.

po de Doecumente Permite mais de um anexo? Situacio Tamanho maximo | Aces
Matricula atualizada do imdwvel Nao e
Planta do projeto em pdf @ 15Mb @
Planta do projeto em DWG (Versdo 2000) Nio 50Mb @
Ficha Informativa do cadastro fisico do imdvel Nao 5Mb @
ART/RRT/TRT do autor do projeto devidamente paga Nao 5Mb @
Memarial de calculo das areas Nao 5Mb @
Termo de Compromisso quanto a obrigagde de utilizagdo de madeira legal nas obras N3o SMb @
Declaragdo de Movimentagdo de Terra Nao 5Mb @
ART/RRT do Responsavel Técnico pela Obra Nao 5Mb @
Qutros Anexos Opcional @
Anuéncia do Proprietario do Imével Nao Opcional @
Projeto Completo @ Opcional 15Mb @

Ao clicar para anexar os documentos de Anotacao, Registro ou Termo de
Responsabilidade Técnica (ART, RRT ou TRT), sera solicitado previamente o
preenchimento das informacdes de responsabilidade.

PREFEITURA DE
CAMPINAS

SECRETARIADE AP
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Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

@ Anexacao de Documentos

9) Preencha as informacdes conforme o documento que esta sendo anexado
(ART, RRT ou TRT). Os dados também deverao estar de acordo com os demais
informados no preenchimento do requerimento. Apos validacao dessas
informacdes, realize o upload do documento.

Dados do ART/RRT x
Preencha os campos de acordo com os dados do ART / RRT
Area total (& construir/reformar/demolir)* CREA [ cAU* Nome do Profissional*

200,00 m* Q a Q
A ENDERECO DO IMOVEL
CEP* Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *

@ RUA a - Q Q
Numero * Complemento
Q

Apos a anexacao de todos os documentos obrigatérios e opcionais (se houver),
clique em “Avancar” para prosseguir.

Anexar Documentos

Segue abalxo a lista de documentos obrigatdrios para vocé anexar. Na lista seleclone o Tipo de Documento, cique em para selecionar o anexo. Faca Isto até que todos os documentos solicitados
POSSUAM 05 Seus respectivos anexos para prossegulr

e Documento Permite mais de um anexoc

'
3

de D Situagdo mo | Agdes
- Matricula atualizada do imdvel M3o
- Planta do projeto em pdf @ 15Mb
+  Planta do projeto em DWG (Verséo 2000) Nio 50Mb
-+ Ficha Informativa do cadastro fisico do imdvel N3o 5Mb
-~ ART/RRT/TRT do autor do projeto devidamente paga MN3o Anexado SMb
+  Memonal de clculo das areas N3o Anexado 5Mb
+  Termo de Compromisso quanto a obrigago de utilizagdo de madeira legal nas obras N3o 5Mb
T+ Dedaragio de Movimentagdo de Terra Nio 5Mb
- ART/RRT do Responsavel Técnico pela Obra Nio SMb
- Outros Anexos Sim Anexado
Anuéncia do Proprietdrio do Imével N3o Opcional @
Projeto Completo @ Opciana 15Mb @

Verifique se as plantas anexadas sdo compativeis com a Autenticagdo

Desistir do preenchimento do formulario de requerimento

PREFEITURA DE
CAMPINAS
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Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

Assinatura eletronica do Termo de Responsabilidade

(&

10) Conforme Art. 4° da LC 561/2025: o proprietario do imovel, o proprietario da
obra, o autor do projeto e o responsavel técnico pela execucdo da obra devem
se comprometer, de forma conjunta e solidaria, a observar as leis municipais de
parcelamento, uso e ocupacao do solo, o cédigo de obras e toda a legislacao
urbanistica e ambiental e normas técnicas vigentes, tendo a responsabilidade
integral pela veracidade de todos os dados, informacdes e documentos
apresentados.
O Termo de Responsabilidade sera gerado e, apds atenta leitura, devera ser
assinado por todos os Responsaveis do requerimento.
As assinaturas poderao ser efetuadas atraves do link enviado por e-mail, ou
acessando a plataforma Aprova Facil, conforme descrito abaixo:

* E-mail: sera enviado para todos os responsaveis do requerimento, contendo

link de acesso a assinatura do documento.

Assinatura pendente: Termos de Responsabilidade - Requerimento | mm/2025

 Resumir
Asten O « &« ~
Para: @ Dom, 26/10/2025 00:01 ASt.en’ que eo
sistema de
assinaturas, sera o
. remetente deste
Qla ‘
e-mail.

Um documento esta pendente e aguarda assinatura. Clique no botdo abaixo para
acessa-lo e realizar as agfes necessarias.

[z o |

Veja um resumo do documento encaminhado a vocé:

E importante que o
cadastro dos
responsaveis esteja
sempre atualizado,

Envelope: Termos de Responsabilidade - Requerimento /2025
Criado em: 24/10/2025 as 13:10:31

Autor: Prefeitura Municipal De Campinas (Pref. Municipal de Campinas)
Assinaturas Pendentes: 3

Woce possui até 48h para prosseguir com a assinatura desse documento utilizando o acesso enviado acima.

Depois desse prazo a assinatura poders ser realizada utilizando uma conta no sistema ow aguardande o envio de
um novo link de acesso.

i

Prefeitura Municipal de

através do
credenciamento
online, cada ator

{% .': CAMPINAS informando seu
s proprio e-mail.
ey ASSINATURA & AppStore Google Play
SECRETARIADE AV PREFEITURA DE
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Assinatura eletronica do Termo de Responsabilidade

‘I ik
S

* Plataforma: acessando o Aprova Facil e consultando o requerimento, na aba
“Documentos Assinados” encontrara o envelope pendente de assinatura.
Acesse o envelope para efetuar a assinatura no Asten.

A N - R - )
z Visualizar Reauerimento BManuais (> Sair
| @) veeqreer Nova Solicitacao de Construa Ja N® 72025 € Voltar | D Histérico de Alteragdes
ﬁ Dados da Obra Resp dvei Imévei Arqui Taxas Infragdes Documentos Assinados Histérico Observadores
Inicio P
Termos de Responsabilidade
a z
Meus Dados
Ambiente Exclusivo - . ”
Termes de Responsabilidade - Requerimento #2025 Aguardando Assinaturas E
7~
nmﬂlgvﬂ Baixar
o/ [ Acessar Envelope
Aprova Facil »
¥ Novo Requenimento
» Meus Requerimentos

Acessando o Asten, seja atraves do link enviado por e-mail ou através da
plataforma, podera realizar a leitura e assinatura do Termo de Responsabilidade.

C O EJ o’—"@ plataforma.astenassinatura.com.br/envelopes Q w OJ_’. @ Entrar ﬁ =
e_a NST =N =
— ASSINATURA

Descrigdo do Envelope

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
TESTE | SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

DEPARTAMENTO DE USO E OCUPAGAO DO SOLO

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE PARA CONSTRUGAO DE E
HORIZONTAIS (Art. 6°, §1°, da Lei Complementar n® 561 /20

Os declarantes abaixo-assinados, na qualidade de PROPRIETARIO(S) DA OBRA/DO IMOVEL, /
l PROJETO e RESPONSAVEL(IS) TECNICO(S) PELA OBRA, para fins de obteng3o do Alvara de
Autodeclaratorio, legitimam e ratificam o projeto ora apresentado e declaram, para todos os fins ¢
da lei: -
N f'“fc Cte @ ;"exlc's de 1. Que a execucio da respectiva obra obedece e obedecera, em todos os seus termos e dura |
Assinaturas nvelope

as leis municipais de parcelamento, uso e ocupacio do solo, ao cédige de obras e atoda a legis
ambiental vigente, em especial aos pardmetros de iluminacdo, ventilacio e as areas permedveis
legislactes vigentes.

2. Que tém plena ciéncia e atestam que o Licenciamento Autodeclaratério de Execucio de Ol

® Informagdes

aos seguintes casos, confirmando que o presente projeto ndo se enquadra em nenhuma destas |
| - Obras previstas em glebas localizadas no perimetro urbano;

Il - Objeto de licenciamento ambiental previsto na Lei Complementar n® 49, de 20 de dezem

que venha a substitui-la, exceto quando se tratar exclusivamente de movimentacéo de terra com

Signatarios

Eventos emitida;

» Envelope registrado na Blockchain por Il - que dam o Coefici de Aproveit ito Basico (potencial construtivo permitido s

il@campinas.sp.govbr em

outorga onerosa do direito de construir), estabelecido nos artigos 67, 68 ou 69 da Lei Complemer
16/12/2025 - 15:22:58 .

. ; outra que venha a substitui-la;
= Envelope encaminhado para assinaturas via APl por q B

p i@ inas.sp.gov.br em IV - Objeto de Estudo de Impacto de Vizinhanca (EIV) estabelecido no art. 169 da Lei Comg
16/12/2025 - 13:22:57 . 2018, ou outra gque venha a substitui-la;
» Envelope criada via API par V - Objeto de estudos especificos ou de viabilidade, nos termos definidos pela Lei n® 10.85(

il@campinas.sp.gowbr em

e demais normas especificas;

16/12/2025 - 15:22:57 .
VI - Que incidam Contribuicio Social conforme estabelecido no Decreto n® 23.119/2023, ou

PREFEITURA DE
CAMPINAS
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@ Pagamento de Taxas

11) O sistema fara o calculo automatico das taxas conforme a Lei Complementar
443/2023, e emitira o boleto. Para visualiza-lo, acesse o requerimento na aba

“Taxas”, e clique no botdao de A¢bes  para baixar a guia.
Pagamento das Taxas
Nova Solicitacao de /2025 & Voltar | “® Histérico de Alteragdes
Dados da Obra Responsaveis Imoéveis Arquivos Taxas Infragoes Histérico Observadores
- 00 7 11/02/2026 N3o Conciliade 43765 Real E

& Baixar Guia
Copiar Linha Digitavel

Para consultar o detalhamento do valor gerado, clique em “Memérias de
Calculo”.

Pagamento das Taxas
Nova Solicitacao de /2025 € Voltar | "D Histérico de Alteracdes
Dados da Obra Responsaveis Iméveis Arquivos Taxas Infragdes Histérico Observadores
-+ 20 7 11/02/2026 Mio Conciliado 437,65 Real

I E Memérias de Calculo I

Memorial de Célculo de Taxas

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS

B Imprimir
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO
MEMORIAL DE CALCULO DE TAXAS
LEI COMPLEMENTAR N® 443, DE 18 DEZEMERO DE 2023
Finalidade: Edificacio Nova
Tipologia: HU (Habitacdo Unifamiliar) / Habitacional Unifamiliar I\ 1111 j v
UFIC 2026 = R$ 5,0996
Taxa de Andlise
Descrigdo Area Regra de Calculo Aliguota em UFIC* Valor em UFIC* Valor em Reais ($)
Area a Construir (m=): 1 Area (m=) * Aliquota da Tipologia 0,93 0,93 474
Diferenca Valor Minimo: Diferenca Néo ha 49,07 250,24
Taxa de Fiscalizagdo 35,82 182,67
TOTAL 85,82 437,65
Observacdo: Nos termos da Lei Complementar n® 443/2023, Anexo |, o valor da taxa de analise sera de no minimo 50 UFIC.
*UFIC= O valor das taxas e precos plblicos sio expresso em UFIC (Unidade Fiscal de Campinas), que sofre atualizac8o monetaria anualmente. Para mais mais informacdes,
cligue aqui: https://icampinas.sp.gov.briservicolufic

0K

O pagamento podera levar de 3 a 5 dias Uteis para ser conciliado no sistema.
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(&

Assinatura eletronica do Projeto

12) Apos pagamento das taxas, o envelope de Assinatura do Termo de
Responsabilidade Tributaria e Plantas sera gerado e devera ser assinado pelos
Responsaveis do requerimento.
As assinaturas poderao ser efetuadas através do link enviado por e-mail, ou
acessando a plataforma Aprova Facil, assim como citado anteriormente.

* E-mail: sera enviado para os responsaveis do requerimento, contendo link de
acesso a assinatura do documento.

Prefeitura solicitou sua assinatura:
Plantas - Requerimento 1/2025

Asten

Para: @

Termos de Responsabilidade Assinatura

[ Resumir

©Q & & ~ & [
Ter, 04/11/2025 13:19

Ol

Um novo documento foi criado e esta aguardando sua assinatura, cliqgue no botdo
abaixo para acessa-lo e realizar as acbes necessarias.

ASSINAR DOCUMENTO

Veja um resumo do documento encaminhado 3 vocé:

Envelope: Termos de Responsabilidade Assinatura Plantas -
Requerimento 12025

Criado em: 04/11/2025 as 13:17:34

Autor: Prefeitura Municipal De Campinas (Pref. Municipal de Campinas)
Assinaturas Pendentes: 1

Voo possui 318 48h para prosseguir com a assinatura desse documento wilzande o acesso enviade atima.

Depois dasse praze 3 assinaturs poderd ser realizada utilizands uma conta no sistema ou aguardands o envio de
um nove link de acesso.

Prefeitura Municipal de

CAMPINAS

— ASSINATURA & Appstore Google Play

SECRETARIADE AP
URBANISMO
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Asten, que é o
sistema de
assinaturas, sera o
remetente deste
e-mail.

E importante que o

cadastro dos
responsaveis esteja
sempre atualizado,
através do

credenciamento

online, cada ator

informando seu

proprio e-mail.
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(&

Assinatura eletronica do Projeto

* Plataforma: acessando o Aprova Facil e consultando o requerimento, na aba
“Documentos Assinados” encontrara o envelope pendente de assinatura.
Acesse o envelope para efetuar a assinatura no Asten.

~ - R - " "
; Visualizar Requerimento BManuais (> Sair
Q, pesquisar ... Nova Solicitacao de Construa Ja N° /2025 - < Voltar || "D Histérico de Alteragdes Histdrico de Dados =
ﬁ Dados da Obra  Responsaveis Iméveis Arquivos Taxas Isencd Infragd D Assinad Histérico Observadores
Inicio Assinatura das Plantas Termos de Responsabilidade
a Z
Meus Dados -
= a
Ambiente Exclusivo a1 - - .
Termos de Responsabilidade Assinatura Plantas - Requerimento 2025 Aguardando Assinaturas D
n@ﬂ 2 Baixar
[£ Acessar Envelope
Aprova Facil »
* Novo Requerimento
¥ Meus Requerimentos

Acessando o Asten, seja através do link enviado por e-mail ou através da
plataforma, podera realizar a assinatura do Termo de Responsabilidade Tributaria
e Plantas.

C O B plataforma.astenassinatura.com.br/envelopes, ® ¥, @ Entrar ﬂ =
A
e“;, NST=N
—_— ASSINATURA
RECEBIDO por Prefeitura Municipal de Campinas em 12/01/2026. Requerimento = _{ €
Descrigao do Envelope
ermos de Responsabilidade Asspfatura F
N N | | Bl
Autor / Proprietario
Prefeitura Municipal De Camgfnas (Pref r —
lope Ag ]
il
| |
|
Fluxo de Anexos do
AN @ N . |
Assinaturas Envelope
® Informagdes E Despachos
Adicionais Registrados
Signatarios
e
Eventos
» Envelope registrado na Blockchain por ]
il@c i sp.gov.br em .
12/01/2026 - 14471110,
» Envelope encaminhado para assinaturas via APl por
d il@c i sp.gowv.br em
12/01/2026 - 14:41:09.
» Envelope criado via APl por n
il@campinas.sp.gov.br em
12/01/2026 - 14:41:07 . u a
EaEE = |
4
SECRETARIADE AD PREFEITURA DE
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Para visualizar o Projeto Recebido, acesse o Aprova Facil e consulte o

requerimento.
Na aba “Documentos Assinados” podera realizar o download do arquivo.
Visualizar Requerimento

Nova Solicitagao de Construa Ja N°® #2026 - Data do Protocolo: 12/01/2026 « Voltar D Histérico de Alteragdes Histarico de Dados =

Dados da Obra Responsaveis Iméveis Arquivos Taxas Infragées Documentos Assinados Histérico Observadores

Assinatura das Plantas Termos de Responsabilidade

Bl
=]

Status Agdes
Q Q
+  HMG: Termos de Responsabilidade Assinatura Plantas - Requerimento 7572/2026 Concluido

e

[} Acessar Envelope
4 Reenviar Emails

#" Corrigir Emails

A Planta possuira Qr Code na parte inferior da folha para verificagcao de
autenticidade. Veja o modelo abaixo:

RECEBIDO por Prefeitura Municipal de Campinas em 12/01/2026. Requerimento 12026
FOLHA:
/ e PROJETO SIMPLIFICADO
[ ArecuLanzan s
22 eostente s B | REGULARIZAGAQ DE AMPLIAGAO DE HABITAGAQ
B £ | UNIFAMILIAR - HU
= [ g o [LOCAL sevesemesveeeverenes N 366
1 %S LOTE = QUADRA QUARTEIRAD =
T
g ~ —_ I 58 | LoTEAUENTO. COMINTO RESIDENCIAL PADRE ANCHETA ZoMA:
/| & e Tl [ — R— [E—
- 10 1 &) & |
i l
—_— oy TERRENO anse mE
EXISTENTE
Pavimento Témeo ~  wemes n
Total Existente weses o
El A Regularizar: "
§|Pavimento Témea:  seeaes m pr——
Pavimenio Superior: ~ asmss | |
Total A Regulanzar e M
Total Geral: =000 eesss m | E
Ocupada: —
Bl conims mns on s s o s, e naewrmme
Bl e m— e i ———
i g
3 #
: it
A E
§
jj==~—— [
RESERVADO PARA P M C

H
- ar
e — Code
[ s kSt i 30 oty WD GO P BB L L s T
o e 0 e s (o i . -7
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13) Apds a compensacao da taxa e assinatura dos termos e plantas, o sistema
emitira o Alvara de Execucao automaticamente, e enviara e-mail para os
responsaveis com a informacao.

HMG: Alvara Liberado - Construa Ja N° /2026 & Resumir

Asten Processos<asten.processos@campinas.sp.gov.br> QO ~ &« & e

Para: @ Seg, 12/01/2026 14:51
Durante a vigéncia do

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS Alvara de Execucao
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO (2 anos)' deve ré

informar o Inicio e o
Término da Obra no

Alvara Liberado

0la u 5,

sistema, para evitar o
Seu requerimento de Construa Ja N2 /2026 teve movimentagdo e gerou o Alvara de
Execuciio N© | /2026, cancelamento do
Acesse o requerimento através do link Construa Ja N2 /2026 para realizar o download

requerimento.

do documento gerado.

Campinas, 12/01/2026 14:51

Para visualizar o Alvara de Execucdo, acesse o Aprova Facil e consulte o
requerimento.

Os documentos gerados sempre estarao visiveis ao final da tela do
requerimento, ou acessando a aba “Arquivos” e “Documentos Gerados”.

~ = - . n
: Impressao do(s) Alvara(s) BManuais (> Sair
Mova Solicitacao de Construa Ja N° /2026 - Data do Protocolo: & Voltar | "D Histérico de Alteracdes
Q Pesquisar ... o . e . e = PO " -
Dados da Obra P Arquivos Taxas g D Histérico Observadores
‘ﬂ‘ Anexos Plantas Documentos Gerados
nicio
2
a
Meus Dados Emitido em Vencimento Tipo de Documento Nome do Arquivo Agbes

Q = e B Q Q
- ~  Geragao dofs) Alvara(s)
| || 9
12/01/2026 14/01/2028 Alvara de Execugdo Abhvard de Execugdo N /2026.pdf

@ @ Visualizar
25 50 100 500

Pagina 1 de | & Baixar
Aprova Facil »

* Novo Requerimento Realize o download dos documentos gerados
¥ Meus Requerimentos Nome do Arquivo Agdes
— - Alvara de Execugio N° /2026.pdf
N | |

Apds o Iniclo da obra, acesse seu requerimento novamente através do Aprova Facll - Iniclo, ou através do Aprova Facll - Meus Requerimentos para anexar 0s arquivos solicitados
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Emissao automatica do Alvara de Execucao

O Alvara de Execucao possuira Qr Code e link com codigo de verificacdo na
parte inferior da folha, para verificacao de autenticidade. Veja o modelo abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

DEPARTAMENTO DE USO E OCUPAGAOQ DO SOLO

‘ TESTE

. Durante a vigéncia do

Alvara de Execucao,
poderao ser
adicionados

documentos ao
requerimento, cuja
analise sera feita
apenas em ocasiao
posterior (analise do
Término da Obra ou
CCO).

.~ Para adicionar, utilize

o botao de acoes do
requerimento.

ALVARA DE EXECUGCAO N° = == /2026
REFERENCIAS
N° DO REQUERIMENTO: 12026 EMITIDO EM: 12/01/2026 VENCIMENTO: 14/01/2028
RUAAV - RUA T ] NUMERO: COMPLEMENTO: NAO CONSTA
LOTE: QUARTEIRAD:
BAIRRO: u CEP: = |
NUMERO DA GUIA: = VALOR: MOEDA: REAL
INSCRICAQ MUNICIPAL ISSQN N°: |
CODIGO CARTOGRAFICO:
FINALIDADE QUANTIFICACAOQ
Areas cobertas
EDIFICACAQ NOVA - LC 56172025 400,00 m?
CLASSIFICA@EO DE USO:
COMERCIAL - 2 PAVIMENTOS
TIPOLOGIA DE OCUPAGAQ: CSEl (COMERCIO, SERVICO, INSTITUCIONAL E INDUSTRIAL)
PROPRIETARIO:
AUTOR DO PROJETO:
CREA/CAU: 1
RESPONSAVEL TECN
CREA/CAL:
OBSERVACOES
1- PRAZO DE VALIDADE DE 02 (DOIS) ANOS, NOS TERMOS DO ARTIGO DA LEI COMPLEMENTAR N°009 DE 23
DE DEZEMBRO DE 2003.
2- AVIABILIDADE DO EMPREENDIMENTO ESTA CONDICIONADA AQ ATENDIMENTO DAS E)(IGE_N CIAS DAS
EMPRESAS CONCESSIONARIAS, QUANTO AOS SERVICOS DE SUAS RESPECTIVAS COMPETENCIAS.
3 O TAPUME DEVERA ATENDER A LEI COMPLEMENTAR 0972003 ARTIGO 153 E O ARTIGO 111 QUANDO
HOUVER A NECESSIDADE DA UTILIZACAO DO PASSEIO PUBLICO.
4-E PERMITIDA A UTILIZACﬁO DE EQUIPAMENTOS E MAQUINAS EM OBRAS, DEVIDAMENTE LICENCIADAS,
NO PERIODO COMPREENDIDO ENTRE AS 7:00 E 19:00 HORAS (SEGUNDA A SEXTA-FEIRA), DESDE QUE NAO
ULTRAPASSEM OS NIVEIS DE DECIBEIS (DB) ESTABELECIDOS PELA NER-10151 E LEI MUNICIPAL 14.011/11.

A validagdo dos dados deste alvara podera ser feita junto ao site da prefeitura, informande o cédige abaixo:
Autenticacio: 67NN ENNETE BN E61 e
Consultar em: https:/laprova-facil-homologa.campinas.sp.gov.br ; ar

Code!
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Informacao do Inicio da Obra

14) Para informar o Inicio da Obra, acesse o Aprova Facil e no Menu lateral,
selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botao de A¢des
clique em “Informar Inicio de Obra”.

= * MEUS REQUERIMENTOS
ey

Aprova Facil » Filtros -

» Novo Requerimento + Solicitar Acesso a Requerimento 2 g

b Meus Requerimenios ? Requerimento N° do Alvard ? da CCO Cédigo Cartografico

)
]
jol

(Todos) *  (Todos) - Q
12026 f2026 31 01001 Teste . Construa J& Impress&o do(s) Alvara(s) 1 dia

[ Abrir Requerimento

25 50 100 500 & Informar Inicio da Obra

7 Substituir ou Baixar Atores
= Autenticagio de Projeto
) Cancelar Requerimento

7 Link do Requerimento

Ajuste a data do Inicio da Obra. Anexagao de fotos do inicio da obra € Opcional.
Clique em “Salvar” no final da tela.

2 Informar Inicio da Obra EManuais (> Sair
PN
Nova Solickacao de Construa Ja N° /2026 - Data do Protocolo: & Voltar | "D Histérico de Alteracges
Q p . r . m n et
e Dados da Obra Resp I Arg Taxas Infrag D A ol Histérico Observadores
ﬁ & TEMPO DE EXECUCAO DE OBRA
Inicio Previsdo de Inicio da Obra * Duragdo Prevista (... Previsdo de Término da Obra * N2 da Inscrigio Econdmica N2 do Protocolo Anterior deste Imdvel
o 12/01/2026 ena 2 @ 02/03/2026 <M
-
Meus Dados @ CARACTERISTICAS DA OBRA
Finalidade Tipo de Alvara Nome da Obra
- Edificagdo Nova Execugdo Teste
Tipologia de Ocupagdo Uso Enquadrado Ce i de Apr
nm CSEl {Comércio, Servigo, Institucional e Industrial) Il - M3o Residencial 1,0000
AC
g Fator de Planejamento Area do Terreno (Conforme Ficha Informativa / Area d.. Movimentag3o de Terra
Aprova Facil »
1 400,00 m* 2,00m*

» Novo Requerimento

. A Obra se enquadra em isencio de taxa B Pardmetros Construtivos
» Meus Requerimenios

BB QUADRO DE AREAS O Informagses
Area Coberta 2 @
Requerimento
Area Total Atual Area Total Final
Comercial 0,00 0,00 0,00 ) 0,00 400,00 2 [0
0,00 0,00 0,00 0 0,00 400,00 2
Observacoes
2 ™ Size B Font B B I S U E E = = = = Texto normal T Ar & &
Prezado cidadao, para manter as Informacoes atualizadas, recomendamos anexar fotos da execugao da fundagao e do andamento da obra

Tipo de Documento Permite mais de um anexo? Situagdo Tamanho méximo ~ Agdes
QOutros Anexos @ Opcional &
Foto da Obra @ Opcional @

Confirmar Inicio da Obra I
-
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@ Execucao da Obra

15) Durante a Execu¢ao da Obra, recomendamos que sejam anexadas fotos que
comprovem o seu andamento. Para isso, acesse o Aprova Facil e no Menu lateral,
selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botao de A¢des
clique em “Adicionar Fotos".

p * MEUS REQUERIMENTOS
AL
Filtros v

Aprova Facil »

» Nove Requerimento + Solicitar Acesso a Requerimento | &2 Of

¥ Meus Requerimentos Requerimento  N% do A ®do CCO  Cédigo Cartografi Nome da O Proprietéric da Obra S a etapa
Q Q Q, (Tedos) = (Todos) - Q
12026 /2026 3¢ 01001 Teste Construa J& Obra Iniciada 1dia %
[7_Abrir Requerimento
25 50 100 500 A Adicionar Fotos

H Informar Término da Cbra
%2 Substituir ou Baixar Atores
[Z Autenticagio de Projeto
B Recurso

7 Link do Requerimento

Anexe os documentos solicitados e clique em “Salvar” no final da tela.
Adicionar Fotos

Requerimento

Q, Pesquisar ...

Inicio

[Exist.. (Coms.. ' - @ De A A
[ ] S Edif.. De.. | Ref Ret Ret: Con... De
- (MNe.. Pos.
Meus Dados
Habitacional 100 000 000 000 000 000 0 000 000 000 100 000 000 000 100 000 000 0 Py
m Unifamiliar
1.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0 0,00 0.00 0,00 1.00 000 000 000 100 000 0,00 0
nﬁ?‘ Observaghes
Aprova Facil » b I Size - Font - B I § U E E E FE = iE Texto normal : A £ &

» Novo Requerimento
» Meus Requerimentos
Prezado cidadao, para manter as Informacoes atualizadas, recomendamos anexar fotos da execucao da fundacao e do andamento da obra
de Documento

Outros Anexos

i
g 9 :
@
o

b =~ Foto da Obra

Confirmar as alteragoes

~ Caso a obra ndo tenha previsao de terminar durante a vigéncia do alvara,
- podera solicitar a renovagdo do primeiro alvara, por mais 2 anos, desde que a
| solicitacao seja feita antes do vencimento do primeira licenca.
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Comunicacao do Término da Obra

16) Apos a finalizacao da obra, e durante a vigéncia do Alvara de Execucao,
devera deve Informar o Término da Obra para evitar o cancelamento do
requerimento. Acesse o Aprova Facil e no Menu lateral, selecione “Meus
Requerimentos”. Localize o requerimento e no botao de A¢des cliqgue em
“Informar Término de Obra”.

MEUS REQUERIMENTOS B
Aprova Facil » Filtros —v

* Novo Requerimenio =+ Solicitar Acesso a Requerimento || 22| [@

» Meus Requerimentos ® Requerimento O do Alvara | N° do CCO | Cédigo Cartografico ome da Ob... Proprietario da Obra po de Requerimen... Conciliado em | Situagio Dias na etapa
Q Q Q (Todos) - Q (2 (Todes) Q
12026 /2026 31 01001 Teste Construa Ja Obra Iniciada 1dia EI

[7 Abrir Requerimento

23 50 100 500 & Adicionar Fotos
% Substituir ou Baixar Atores
1= Autenticagdo de Projeto
B Recurso

& Link do Requerimento

Anexe os documentos solicitados (de acordo com a Finalidade e Tipologia) e

clique em “Salvar” no final da tela.
Informar Término da Obra

O ge vocumenioc Exige informar Data Fermie mais e um anexo

=1

Certiddo de Matricula do Cartdrio de Iméveis Atualizada (para condominios ou iméveis que MNio MN3o Obrigatério
possuam divergéncia na drea do terrenc)

Situagdo

Vistoria da Sanasa pra Fins de CCO Nio N3o Obrigatério 5Mb é
Fotos Externas da Frente da Construgdo Mostrando Toda a Fachada do Imével Nio @ Obrigatério 5Mb @
Foto dafs) Calgada(s) e Guia(s) No D Obrigatério 5Mb @
Fotos Externas da Parte dos Fundos da Construgdo, com Visualizagdo do Muro de Divisa ou Mio @ Obrigatério Shb @
da Construgdo

Fotos Externas dos Fundos do Imdvel com Visualizagdo da parte do Fundo da Construgdo Nio @ Obrigatério 5Mb @
Fotos Externas da Lateral DIREITA do Imével Nio D Obrigatério 5Mb @
Fotos Externas da Lateral ESQUERDA do Imével Nio D Obrigatério SMb P
Croqui do Imével com as Indicagdes de Localizagdo das Fotos Nio N3o Obrigatério 5Mb é
Qutros Anexos Nio @ Opcional @
Memorial de Célculo da Area Permedvel Nio Nio Opcional @
Vinculagdo de Box ou Vagas (para condominios) N3o N3o Opcional 5Mb @
Anotagdo ou Registro de Responsabilidade Técnica Devidamente Paga(c) Referente ao Nio Nio Opcional SMb @
Memorial

Memorial de Especificagdo de Condominio e Quadro Anexo 2 (Decreto 18540/14) Nio Nio Opcional 5Mb @

Cada argulvo deve ter tamanho maximo de 5MB e tipo JPEG, PNG ou PDF

Confirmar Término da Obra |
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@ Comunicacao do Término da Obra

Concluida a etapa de Informe do Término da Obra:

e Reforma: Fiscalizacdao a qualquer
. , tempo: irregularidades
O requerimento e encerrado. podem cancelar o alvara e

gerar multas

e Demolicao:
O requerimento € enviado para analise dos documentos inseridos e, apos a
constatacao do Término da Obra de Demolicdo Total, seque para Anotacgao da
Demolicao no Banco de Dados do Municipal, que podera ser acompanhada na
aba “Historico” do requerimento.

Visualizar Requerimento

Mova Solichacdoe de Construa Ja N° 72026 - Data do Protocolo: “D Histérico de Alteragiies | Histérico de Dados =
Dados da Obra Responsaveis Iméwveis Arquivos Taxas Infragdes  Documentos Assinados| Histérico Observadores
Atividades Emails

{ Wisualizar Linha do Tempo

2 @
16/01/2026 Demaligéo concluida - Para Aberta
Anotagdo DIDC
16/01/2026 Anadlise CAP (Término da Obra) Concluido 16/01/2026 11:06:36 1] Deferido o
16/01/2026 Informagéo do Término da Clbra Concluido 16/01/2026 11:02:49 0 Avangado
16/01/2026 Informagéo do Inicic da Obra Concluido 16/01/2026 11:02:20 0 Avangado

e Edificacao Nova:
Devera prosseguir para a Solicitacao do Certificado de Conclusao de Obras
(CCO / Habite-se), conforme instrucdes a seguir.
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@ Solicitacao de Certificado de Conclusao de Obra/Habite-se

17) Uma vez comunicado o Término da Obra, o sistema habilitara a opcao de
solicitar o Certificado de Conclusao de Obra - Habite-se.

Acesse o Aprova Facil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”.
Localize o requerimento e no botdo de Acdes clique em “Solicitar CCO".

Caso haja alteragdo do profissional que acompanhara a Solicitacao de CCO, ou do proprietario,
devera realizar a Substituicao de atores ANTES de solicitar o CCO.
Para solicitar, utilize o mesmo botédo de a¢des indicado no requerimento.

MEUS REQUERIMENTOS aa

ok
Filtros

Aprova Facil »

3 } -
*» Novo Requerimento + Solicitar Acesso a Requerimento = @

» Meus Requerimentos
({Todos) (Todos)
/2026 /2026 3 01001 Teste Construa J4 Informagiio do Términe da Cbra 1 dia EI

Abrir Requerimento

25 50 100 500 5 irmino da Obra
I v Solicitar CCO (Habite-se) i

Substituir ou Baixar Atores b

Autenticacdo de Projeto Solicitar CCO (Habite-se]

Link do Requerimento

18) Abrindo a atividade, clique em “Solicitar” ao final da tela.

Sera gerada a Declaracao para Solicitagao de CCO, que devera ser assinada pelos
responsaveis do requerimento.

A assinatura podera ser realizada no Asten através do link enviado por e-mail, ou
através do acesso ao Aprova Facil, conforme explicado nos tdpicos anteriores.

(7 NST =N
— ASSINATURA

Dy rigao do Envel
e;cu<_a.0” i!m\?f *’Vlii I, PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
Declaraco para Requerimento de CCG TESTE SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO Date 1310112026
DEPARTAMENTO DE USO E OCUPAGAO DO SOLO Hora 13:47

DECLARAGAO PARA SOLICITAGAO DE CCO
Envelope Aguagfio Assinsturs CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE OBRA (HABITE-SE) " »

Ref. Requerimento N* (2026

A~ Fluxo de @ Anexos do Imével N [ |
Assinaturas Envelope i
Codigo Cartografico: 31 01001
. , Quarteirdo: | Quadra: Lote: (®
® Informagdes E Despachos
Adicionais Registrados Loteamento:
Logradouro:

Signatarios Nimero: Complemento: NAO CONSTA

Autor do Projeto = a

Eventos

Pemm e fead Fhmmiom
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© Analise Técnica do Projeto/Obra

19) Apds assinatura da Declaracao para Solicitacao de CCO, o requerimento sera
enviado para Analise técnica do Projeto, que podera ser acompanhado na aba
Historico do requerimento.

: Visualizar Reaquerimento BManuais [ Sair
Nova Solicitacao de Construa Ja N® /2026 - Data do Protocolo & Voltar || "D Histérico de Alteracdes | Histdrico de Dados ~
Q, Pesquisar ... - . . - . .
Dados da Obra Responsaveis Iméveis. Arquivos Taxas Infragdes Documentos Assinados Histérico Observadores
Iﬂ Atividades Emails Solicitagbes Vinculadas
nicio
=2 Visualizer Linha do Tempo
a P
Meus Dados B
Aberta em Etapa Situagio Concluida em Dias na oncluid Decisio I
. etapa
Data Horério
Q Q Q Q Q Q Q Q
Al
P:lc\ 13/01/2026 Andlise do Projeto - CAP Aguardando
R Analista
Aprova Facil »
13/01/2026  Assinatura do Requerimento de CCO Concluido 13/01/2026 15:02:33 0 Avangado @
» Nove Requerimento
¥ Meus Requenmentos 13/01/2026 Requerimento de CCO (Habite-se) Concluido 1370172026 13:17:25 0 Avangado

¥ Consulta de Requerimentos

Durante a Analise Técnica poderao ser solicitadas correcdes ou complementacao
de documentos. Os responsaveis pelo requerimento receberao e-mail com a
informacao da pendéncia.

Notificagdo de Pendéncia(s) 01 - Construa Ja N° /2026 | % Resumir

Asten Processos <asten.processos@campinas.sp.gov.br= © & & -~ &
Para: @ Qua, 14/01/2026 14:18

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

Notificagdo de Pendéncia(s) 01

0l

Seu requerimento de Construa J& N2 /2026 foi retornada para o cumprimento de pendéncias com o despacho:

TESTE - Corregdo de projeto. Verificar documento "TESTE-1.pdf" que contem informagdes (aba "Arquivos" deste requerimento).

Vocé tem prazo para acessar o requerimento e retorna-lo até 18/02/2026.
Acesse o requerimento através do link Construa J& N2 1/2026 para realizar as corregies necessarias.

Campinas, 14/01/2026 14:18

“~ Responder ~~ Encaminhar
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@ Analise Técnica do Projeto/Obra

20) Acesse o Aprova Facil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”.
Localize e abra o requerimento. Na aba “Histérico” podera visualizar o despacho
do analista que, caso tenha anexado algum documento com anotacdes, estara
disponivel na aba “Arquivos”.

-3 Cumprir Exigéncias BlManuais (> Sair
Nova Solicitacao de Construa Ja N® /2026 - Data do Protocolo: - Pendéncla N° s - s
« D -
/20326 - Prazo para correcao de pendenclas: 18/02/2026 Voltar || "D Histérico de Alteracbes | Histérico de Dados
Q, Pesquisar ...
Dados da Obra  Responsavei Imévei Arqui Taxas Infragé D tos Assinad Histérico Observadores
Inicio Atividades Email. Solicitagdes Vinculad Subfluxos
o == Visualizar Linha do Tempo
a -
Meus Dados & O
- A t i l Di ncluf De I
eta
Dat: Hi i
Q Q Q Q Q Q Q Q
dhnoh
He 14/01/2026 Cumprir Exigéncias 01 Aberta
Aprova Facil »
13/01/2026 Analise do Projeto - CAP Concluido 14/01/2026 14:18:29 1 Cumprimento de @
* Novo Requerimento Exigéncias
¥ Meus Requerimentos 13/01/2026 Assinatura do Concluido 13/01/2026 15:02:33 0 @
Requerimenta de CCO
13/01/2026 Requerimento de CCO Concluido 13/01/2026 13:17:25 0
{Habite-se)
*

Andlise do Projeto - CAP

TESTE - Corregio de projeto. Verificar documento "TESTE-1.pdf" que contem informagdes (aba "Arquivos” deste requerimeanta).

21) Na parte inferior da tela, encontrara os documentos solicitados pelo analista.
Apos anexacao, clique em “Avancar” para retornar o requerimento a fila de
analise técnica.

Cumprir Exigéncias [ EMmanuais € sair)

AP
s Observagbes
Aprova Facil » Size ~  Font . B I S U

LU
L0
i
L
i
iii

» Novo Requerimento

b Meus Requerimentos

de Documento Permite mais de um anexc situagao Tamanho maximo Ag

Planta do projeto em pdf @ Obrigatério 15Mb
Foto da Obra @ Obrigatério { Adlclo:ar anexo

Opcional @

Outros Anexos

Retornar requerimento para a etapa de anilise

SECRETARIADE AV PREFEITURA DE
37 URBANISMO CAM PINAS



https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br/

&

Construa

Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

@ Solicitando Prazo ou Recurso

O “Cumprimento de Exigéncias” possui prazo para atendimento, sob pena de
Indeferimento e Cancelamento da solicitacao em caso de nao atendimento
dentro do prazo estipulado.

22) Se necessario, podera solicitar extensao de Prazo. Acesse o Aprova Facil e no
Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no

botao de acbes, selecione “Solicitar Prazo”.
MEUS REQUERIMENTOS

BManuais [ Sair

Filtros v

+ Solicitar Acesso a Requerimento || &2 | [f

feo!
)') [ ]

A
ot =

(Tedos) *  (Todes)

Cumprir Exigéncias 1dia D

(4] Abrir Requerimento

/2026 /2026 31 Teste Construa J&

25 50 100 500 %> Substituir ou Baixar Atores

© Recurso

[= Autenticacio de Projeto
Z Solicitar Prazo
" Link do Requerimento

Concede, de forma automatica, um acréscimo de 30 dias corridos ac prazo vigente para o cumprimento das exigéncias.
Mao é necessdrio anexar qualquer documentacdo complementar,
* Suspensdo de Prazo
Indicada para situagfies em que o requerente esteja aguardande a emissdo de documento per outro drgdo publico.
E obrigatéria a anexagio do comprovante de protocolo referente 3 solicitagio da documentagio.
A sclicitagdo sera submetida a analise administrativa e, se deferida, o prazo sera suspenso por até 1 ano.

Selecione o tipo de solicitacdo de prazo

H3 duas modalidades disponiveis para a solicitagio de prazo:

+ Prorrogagio de Prazo

Selecione o tipo de
prazo que necessita e
prossiga.

Promogacdo de Prazo Suspensdo de Prazo Cancelar

23) Caso necessario, podera entrar com Recurso contra a Analise, através do
mesmo caminho citado.

MEUS REQUERIMENTOS

BEManuais [ Sair

Filtros W

+ Solicitar Acesso a Requerimento || & | [f

2 o

(Tedos) *  (Todes)

Cumprir Exigéncias 1dia D

[ Abrir Reguerimento

fe!

o
ot =

S2026 2026 31 Teste Construa Ja

25 50 100 500 % Substituir ou Baixar Atores

© Recurso
= Autenticagdo de Projeto
Z Solicitar Prazo

7 Link do Requerimento

38

SECRETARIADE AP
URBANISMO

PREFEITURA DE
CAMPINAS


https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br/

Construa)a

Com a sua declaragéo, o futuro comega agora

24) Apos analise técnica, e com a documentacgao e projetos em conformidade
com as normas urbanisticas do municipio, sera Deferida a Analise do Projeto,
prosseguindo o requerimento automaticamente para Analise do CCO.

TUTORIAL CONSTRUA JA

Visualizar Reauerimento

BManuais [+ Sair

Mova Solicitacao de Construa Ja N® 1/2026 - Data do Protocolo: _| &« Voltar D) Histérico de Alteragées Histérico de Dados ™
Dados da Obra Responsaveis Imoveis Arquivos Taxas Infragées Documentos Assinados Histérico | Observadores
Atividades Emails Solicitagdes Vinculadas Subfluxos
=2 Visualizar Linha do Tempo
2 m
Aberta em Etapa Situagdo Concluida em Diasna | Concluida por Decisdo Despacho
o etapa
Data Horario
Q Q Q Q Q Q Q
14/01/2026 Andlise do CCO - Assumido
Construa Ja
14/01/2026 Andlise do Projeto - Concluido 14/01/2026 15:47.44 0 | Deferide o)
CAP
14/01/2026 Cumprir Exigéncias Concluido 14/01/2026 151713 0 Avangado Q@
01
13/01/2026 Andlise do Projeto - Concluido 14/01/2026 14:18:29 1 Cumprimento de @
CAP Exigéncias
13/01/2026 Assinatura do Concluido 13/01/2026 15:02:33 0 Avangado @
Requerimento de
CCo
13/01/2026 Requerimento de Cancluido 13/01/2026 13:17:25 0 Avangado
CCO [Habite-sg)

Durante a Analise de CCO poderao ser solicitadas correcdes ou complementacao
de documentos, assim como citado anteriormente na analise do projeto, vide
folhas 34 e 35.

Fique atento e acompanhe o requerimento para ndo perder os prazos.
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Migrando um requerimento existente

25) Caso possua um requerimento ja aberto de Edificacao Nova, Reforma nao
iniciada ou Demolicao Total nao iniciada, que ainda nao tenha passado pela
primeira Analise de Projeto, podera solicitar a Migragao para o Construa Ja.

* A migracao sera permitida apds validagdo dos parametros construtivos
consultados pelo sistema e desde que:
© nao haja nenhuma alteracao no projeto originalmente protocolado;
© nao haja alteracao dos responsaveis no processo (proprietario do imovel,
proprietario da obra, autor do projeto e responsavel técnico pela obra).

Para isso, acesse o Aprova Facil e no Menu lateral, selecione “Meus
Requerimentos”. Localize o requerimento e no botao de Ac¢des clique em “Migrar
para Autodeclaratério”.

% MEUS REQUERIMENTOS BManuais (> Sair
AP

. Filt hd

Aprova Facil » Hiros
S (s =+ Solicitar Acesso a Requerimento 2
» Meus Requerimentos T
Q, Q Q (Todos) = Andlise do Projeto - Q
42023 31 01001 Alvara de Aprovagdo / Execugdo  Andlise do Projeto 57 dias

[ Abrir Requerimento
25 50 100 500 44 Corregdo no projeto ou documentos inseridos
I R Migrar para Autodeclaratério I @

& Link do Requerimento

26) Leia atentamente as informacgdes e confirme a migragao para
prosseguimento.

Confirmacio de Migracéo para Licenciamento Autodeclaratério
Wocé estd prestes a migrar este processo de licenciamento tradicional (Aprovagdo e Execugio) para o modelo autodeclaratério, conforme previsto no Art. 14 da Lei Complementar 561 de 2025.
0 que € o licenciamento autodeclaratério?

Eum procedimento simplificado, destinado a obras que ainda ndo foram iniciadas, em que o responsavel declara a conformidade do projeto com a legislagdo vigente. A analise técnica é substituida por verificagbes
automaticas e pela assinatura de um Termo de Responsabilidade.

0 que vai acontecer com esta solicitagdo? O processo atual sera cancelado automaticamente. Um novo protocalo autedeclaratério serd gerado com os mesmos dados. As taxas ja pagas serdo reaproveitadas.
Vocé devera acessar a nova solicitagdo e assinar o Termo de Responsabilidade para que o Alvara de Execugdo seja emitido.

Atenqdo: Esta operagdo € irreversivel. Apos a migragio, ndo sera possivel retornar ao processo ariginal,

Importante: O proprietaric e o profissional responsével podem ser penalizados caso a obra seja executada em desconformidade com a legislagdo vigente, conforme previsto na Lei Complementar 561/2025.

Deseja continuar com a migragio?

Confirmar Migragio Cancelar
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Antes de efetivar a migracao, o sistema fara a verificacdo dos pré-requisitos para
prosseguir com a Migracao. Caso seja localizada alguma informacao que
inviabiliza o Autodeclaratorio, sera exibida janela informativa, como ilustrado nos
exemplos a sequir:

Esta obra ndo pode prosseguir pelo licenciamento autodeclaratério

Durante a verificagdo automatica, foram identificadas inconsisténcias nos seguintes pardmetros construtivos que impedem a continuidade do precesse pelo modelo autodeclaratério:
» As finalidades permitidas para o licenciamento autodeclaratdrio sdo apenas: Edificagdo Nova, Reforma Nao Iniciada ou Demalicdo Total Ndo Iniciada.

Este requerimento serd mantido no licenciamento tradicional (Aprovacdo/Execugdo)
Retomar

Alerta X

N3o & possivel realizar a solicitacdo pelo modelo autodeclaratdrio com este Codigo Cartografico e a Finalidade selecionada.

0K

27) Sendo viavel o prosseguimento, sera solicitado o preenchimento dos
Parametros Construtivos relacionados a Obra, para que sejam validados de
acordo com as normas urbanisticas municipais. Clique em Avancar.

Parametros Construtivos

®

Perguntas

Trata-se de Lote Existente nos termos do § 42 do Art. 73 da LC 208/2018? (N3o s3o considerados lotes existentes os lotes provenientes de
anexac3o e desdobro e os lotes pertencentes a loteamentos protocolados e aprovados depois da vigéncia desta Lei Complementar) Para
consultar a lista de Loteamentos Aprovados apos Lei N2 208/2018, acesse: Prefeitura Municipal de Campinas *

Selecione ...

Lote na APG Centro?*

Selecione ..

Ha mais de uma edificacdo sobre o mesmo lote?*

Selecione ...

Atende ao Artigo 55 da Lei Complementar n® 09/2003, garantindo que as aberturas distem a pelo menos 1,50m das divisas do lote?*

Selecione ...

Caso o parametro nao se apligue ao seu requerimento, selecione a opgao "N/A" para Indicar que o mesmo Mao se Aplica.

Area Total Construida* Coeficiente de Aproveitamento®  Altura do térreo até a parte superior da laje de cobertura do dltimo and
N/A N/A

Numero Total de Pavimentos™ Area Permedvel® Permeabilidade Visual Testada (%)* Declividade rampa™

Recuo Frontal® Recuo Fundos® Recuo Lateral Direita* & Recuo Lateral Esquerda™® [: ]

[l ciente que deverd atender a Se¢io VIl da Lei n2? 208/2018, referente i proporcionalidade da quantidade de vagas exigidas, ao comprimento

permitido para guias rebaixadas e as classificagbes de acessos exigidos, e o Capitulo VI da Lei n2 208/2018, referente a APG Bar3do Geraldo,
quando aplicavel

X Cancelar " Avancar
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Migrando um requerimento existente

Caso os parametros preenchidos sejam invalidos, o sistema informara o item
que nao corresponde ao estabelecido por lei, e ndo prosseguira com a

Migracao, mantendo o requerimento na etapa em que estava anteriormente do
licenciamento tradicional de Aprovacao/Execucao.

Esta obra nido pode prosseguir pelo licenciamento autodeclaratério

Durante a verificacdo automadtica, foram identificadas inconsisténcias nos seguintes parametros construtivos gue impedem a continuidade do precesso pelo modelo autodeclaratdrio:

+ Atestada do lote esté fora dos limites permitidos para esta zona.
» A permeabilidade visual minima estd fora dos limites permitidos para esta zona.
* Adrea permedvel declarada esta abaixo do minimo exigido para esta zona.

Este requenimento sera mantido no licenciamento tradicional (Aprovacdo/Execugdo)

Retornar

28) Com os Parametros Construtivos validados, automaticamente sera feita uma
copia do requerimento, incluindo os documentos anexados anteriormente.
Dessa forma, nao sera necessario novo preenchimento ou nova anexacao de
documentos, mantendo todas as informagdes originais.

Sera aberta uma janela para confirmacao dos dados do documento de
Responsabilidade Técnica (ART, RRT ou TRT). Os dados deverao estar de acordo
com os demais informados no preenchimento do requerimento.

Dados do ART/RRT - TESTE-1.pdf (ART/RRT/TRT do autor do projeto devidamente paga) *

Preencha os campos de acordo com os dados do ART / RRT

Area total (3 construir/reformar/demolir)* CREA [/ cAU* Nome do Profissional®

@ ENDERECO DO IMOVEL

CEP * Tipo do Logradouro * Logradouro * Bairro *
Namero * Complemento
SECRETARIADE AV PREFEITURA DE
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Migrando um requerimento existente

Apos validagao das informacgdes, a Migragao sera concluida.

Migracdo Realizada com Sucesso

O processo de licenciamento tradicienal foi migrado para o modelo autodeclaratério, conforme previsto no Art. 14 da LG 581 de 2025
Novo Protocolo Gerado: M® 2026

Data da Migragdo:

Tipo de Obra: Edificagdo Nova

Iméwel: Cédigo Cartografico 31 01001

Importante: As taxas ja pagas foram reaproveitadas.

Todos os dados e documentos do processo anterior foram copiados automaticamente,

I Préximo Passo: Para que o Alvard de Execugdo seja emitido, realize a assinatura do Termo de Responsabilidade. I

Ok

O requerimento anterior sera automaticamente cancelado, e o novo emitira o
Termo de Responsabilidade para assinatura dos Responsaveis.

MEUS REQUERIMENTOS
Filtros v

+ Solicitar Acesso a Requerimento | | 22 | Of

Miae
Lhas

Q Q Q (Todos) = (Todos) - Q
[2026 31 01001 Construa Ja Assinatura dos Termos de Responsab... 1dia
/2026 31 01001 Alvard de Aprovagio / Execugdo  Cancelado - Migragéo

As préximas etapas poderao ser acompanhadas a partir da folha 21 deste
manual.

#® Importante:
Nao havera nova cobranca de taxas. Os valores pagos na abertura da solicitacao
serao reaproveitados na Migracao para o Construa Ja, conforme Art. 14 da Lei
Complementar n°® 561 de 2025, considerando que nao houve analise técnica
anterior.
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@ Substituicao de Atores

29) Acesse o Aprova Facil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”.
Localize o requerimento e no botao de Ac¢des clique em “Substituir ou Baixar
Atores”.

. MEUS REQUERIMENTOS BManuais (> Sair,
AP
A
Filtros
Aprova Facil »
+ Solicitar Acesso a Requerimento || 22 || @
» Nove Requerimento
» Meus Requerimentos
(Todos) = (Todos)
/2026 /2026 314 ] Construa Jé Impresséo dafs) Alvara(s) - El

[ Abrir Requerimento

1 B Informar Inicio da Obra

I = Substituir ou Baixar Atores I

= Autenticagdo de Projeto
& Cancelar Requerimento

& Link do Requerimento

e Baixa de responsavel técnico: Clique na aba "Responsaveis” e localize a
secao "Responsavel Técnico / Responsavel pelo Levantamento”. Em seguida,
selecione a opcao "Realizar Baixa do Responsavel Técnico", e clique em
“Avancar”.

* Troca de responsavel técnico: Clique na aba "Responsaveis” e localize a
secao "Responsavel Técnico / Responsavel pelo Levantamento”. Em seguida,
informe o CPF de um profissional credenciado no Aprova Facil, e clique em
“Avancar”. Sera emitida a Taxa de Troca de RT, que podera ser consultada na
aba “Taxas”. ApOs 0 pagamento, o requerimento passara por analise e com o
Deferimento, sera emitido um novo Alvara.

* Troca de proprietarios: Clique na aba "Responsaveis" e informe o CPF do
novo proprietario, previamente credenciado no Aprova Facil, e clique em
“Avancar”. Novo Termo de Responsabilidade sera emitido para assinar, que
podera ser consultado na aba “Asten Assinatura”. Apds assinaturas, sera
emitido novo Alvara.
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OUTRAS INFORMAGCOES

Este manual sera atualizado conforme melhorias de sistema surgirem, e sera
mantido para acesso da comunidade técnica e contribuintes.

CONTATO

Central de Atendimento
(19) 3766-2300

E-mail
semurb.digital@campinas.sp.gov.br

Fale Conosco - Aprova Facil
https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br
Acesso no Menu Lateral > Fale Conosco

Secretaria Municipal de Urbanismo

https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo

Y PREFEITURA DE
¥ CAMPINAS

SECRETARIA DE

45 URBANISMO  \\ \‘


https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br/
https://campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo

Mantenha seu Manual do Usuario sempre atualizado com as Ultimas
funcionalidades do Aprova Facil !
Aponte a camera do seu celular para a imagem abaixo e clique em “Manual”.

https://www.campinas.sp.gov.br/secretaria/urbanismo/pagina/aprova-facil
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	LEI COMPLEMENTAR Nº 561  DE 17 DE DEZEMBRO DE 2025
	O QUE É O CONSTRUA JÁ?
	É um sistema criado pela Prefeitura de Campinas para simplificar e agilizar o licenciamento de obras. Ele permite que o proprietário e os profissionais responsáveis declarem que o projeto está dentro da lei, sem precisar passar por toda a análise prévia da Prefeitura. Depois de pagar as taxas, é emitido um Alvará de Execução Autodeclaratório, que tem o mesmo valor do alvará tradicional.

	QUAIS OBRAS PODEM SER LICENCIADAS PELO CONSTRUA JÁ?
	Demolição total de uma edificação.
	Reforma sem aumento de área (sem ampliar a construção).
	Construção de edificações horizontais (casas, por exemplo) em terrenos vazios ou que já tenham alvará de demolição total.
	Conforme o Decreto nº 24.299/2026, regulamentador do Alvará Autodeclaratório (Construa Já), nesta modalidade de Alvará será permitida construção de edificações horizontais em terrenos não edificados (obra nova) ou com alvará de execução de demolição total vigente, das seguintes tipologias e ocupações:
	Habitação Unifamiliar - HU, HU-APA, HU-BG, HU-A-BG, HU-B-BG
	Não Habitacional - CSEI, CSEI-APA, CSEI-A-BG, CSEI-B-BG, observadas as exceções previstas na Lei Complementar nº 561/2025.
	"Edificação horizontal" é o edifício com altura máxima de 10,00m (dez metros) e no máximo com três pavimentos, nos termos da Lei Complementar nº 208/2018, com atenção que em zonas de APA poderá ser acrescido um terceiro pavimento à edificação por motivo de desnível acentuado do terreno (superior a 8%). Nos casos em que a movimentação de terra ultrapassar os limites estabelecidos pela legislação, será necessário acrescentar a Autorização Ambiental emitida pela SECLIMAS.
	Atenção: Existem restrições importantes! Antes de solicitar, verifique a pergunta abaixo: Quem não pode utilizar o Construa Já? para saber se sua obra se enquadra nas exceções.

	QUEM NÃO PODE UTILIZAR O CONSTRUA JÁ?
	Não pode usar o Construa Já quem pretende fazer obras:
	Em glebas, mesmo dentro do perímetro urbano.
	Que precisem de licenciamento ambiental.
	Para tipologias de ocupação toleradas.
	Que ultrapassem o coeficiente básico de aproveitamento (índice que define quanto pode ser construído no terreno).
	Que dependam de Estudo de Impacto de Vizinhança (EIV).
	Que precisem de estudos específicos ou análise de viabilidade.
	Reformas e demolições em imóveis tombados ou em processo de tombamento.
	Reformas que afetem a estrutura da edificação.
	Construção de hotel-residência.
	Construções de edificações nas tipologias EHIS, H1, HMH, HMV e HCSEI.

	POSSO LICENCIAR UMA EDIFICAÇÃO DE INTERESSE SOCIAL (EHIS) NO CONSTRUAJÁ?
	A aprovação de edificações classificadas como Habitação de Interesse Social (EHIS) por meio do sistema ConstruaJá está condicionada ao atendimento de critérios específicos relacionados à origem do loteamento e aos parâmetros construtivos adotados.
	É permitida a utilização do ConstruaJá quando os requisitos abaixo são cumpridos simultaneamente:
	O loteamento tenha sido aprovado como EHIS anteriormente à Lei Complementar nº 208/2018, condição que deve ser verificada na Ficha Informativa do imóvel;
	A edificação esteja em conformidade com os parâmetros urbanísticos estabelecidos para Habitação Unifamiliar (HU) ou CSEI, conforme previsto na Lei Complementar nº 208/2018.
	ATENÇÃO: Admite-se, nesses casos, a utilização de lotes com dimensões inferiores às atualmente exigidas (lote mínimo do zoneamento), desde que sua aprovação seja anterior à legislação vigente.

	Não é permitida a utilização do ConstruaJá quando:
	O loteamento tenha sido aprovado como EHIS posteriormente à Lei Complementar nº 208/2018;
	A proposta utilize parâmetros específicos de EHIS ou da COHAB, nos termos da Lei Complementar nº 312/2021.


	ONDE POSSO CONSULTAR SE MEU IMÓVEL TEM ALGUMAS DAS RESTRIÇÕES?
	Antes de elaborar seu projeto, siga estes passos:
	Consulte a legislação municipal
	(Veja a pergunta: “Quais são as legislações que eu preciso consultar antes de elaborar meu projeto?”)
	Acesse o Portal do Zoneamento
	🔗 https://zoneamento.campinas.sp.gov.br/
	Solicite a Ficha Informativa do Cadastro Físico do Imóvel (ficha completa)
	🔗 https://www.campinas.sp.gov.br/servico/solicitar-ficha-informativa

	O QUE PRECISO SABER ANTES DE SOLICITAR UM ALVARÁ PELO CONSTRUA JÁ?
	Todos os envolvidos (proprietário do imóvel, proprietário da obra, autor do projeto e responsável técnico) devem assinar uma Declaração de Responsabilidade, garantindo que a obra segue todas as leis.
	É obrigatório usar a plataforma Aprova Fácil para enviar os documentos.
	O sistema vai checar automaticamente se o projeto está dentro dos principais parâmetros urbanísticos (zoneamento, área, recuos, etc.).
	Se houver restrições específicas (como área próxima a aeroporto ou bem tombado), é preciso apresentar autorização do órgão competente.
	Os profissionais devem estar com cadastro ativo na Prefeitura.
	A fiscalização continua existindo: a Prefeitura pode conferir o projeto e a obra a qualquer momento.
	Se houver irregularidades, o alvará pode ser cancelado e multas aplicadas.

	QUAIS SÃO AS LEGISLAÇÕES QUE EU PRECISO CONSULTAR ANTES DE ELABORAR MEU PROJETO?
	Antes de iniciar a elaboração do seu projeto, é fundamental consultar as principais normas urbanísticas e ambientais do município de Campinas. Entre elas, destacam-se:
	Lei Complementar nº 561, de 17/12/2025 – Dispõe sobre o licenciamento para a obtenção do Alvará de Execução Autodeclaratório para Obras.
	Decreto nº 24.299, de 12/02/2026 - Regulamenta a Lei Complementar nº 561/2025, que Dispõe sobre o Alvará Autodeclaratório para Obras.
	Lei Complementar nº 189, de 08/01/2018 – Dispõe sobre o Plano Diretor Estratégico do município de Campinas.
	Lei Complementar nº 09, de 23/12/2003 – Dispõe sobre o Código de Projetos e Execuções de Obras e Edificações do município.
	Lei Complementar nº 208, de 20/12/2018 – Dispõe sobre o Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo no município.
	Lei Complementar nº 295, de 03/12/2020 – Cria a Área de Proteção Ambiental (APA) do Município de Campinas e regulamenta o uso e ocupação do solo.
	Lei Complementar nº 49 20/12/2013 - Dispõe sobre os procedimentos para o licenciamento e controle ambiental de empreendimentos e atividades de impacto local, na forma que especifica.
	Decreto nº 23.443, de 01/07/2024 – Regulamenta os procedimentos para aprovação e licenciamento de obras particulares através de projetos simplificados.
	Decreto nº 23.119, de 21/12/2023 – Estabelece normas gerais e procedimentos para análise do Estudo de Impacto de Vizinhança (EIV) e do Relatório de Impacto de Vizinhança (RIV).
	Resolução 01/2019 – Dispõe sobre regras de Permeabilidade.
	📌 Importante: Esta lista não é exaustiva. Outras normas municipais, estaduais e federais podem ser aplicáveis ao seu projeto, dependendo da localização, tipologia e características da obra. Todas as leis e decretos podem ser consultados na Biblioteca Jurídica do Município:  🔗 https://bibliotecajuridica.campinas.sp.gov.br/

	QUEM DEVE ASSINAR A DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIDADE NO CONSTRUA JÁ?
	A Declaração de Responsabilidade deve ser assinada, de forma conjunta por:
	Proprietário do imóvel – dono do terreno ou edificação, conforme registro na Matrícula do imóvel.
	Proprietário da obra – quem assume os custos e responsabilidades pela execução da obra (pode ser diferente do dono do imóvel).
	Autor do projeto – profissional habilitado (arquiteto ou engenheiro) que elaborou o projeto.
	Responsável técnico pela execução da obra – profissional habilitado que vai acompanhar e garantir a execução conforme as normas.
	Importante:
	A responsabilidade pela obra é compartilhada entre o proprietário e os profissionais responsáveis (autor e responsável técnico).
	A assinatura é feita eletronicamente na plataforma Aprova Fácil. Portanto, todos os signatários devem realizar seu credenciamento na plataforma.


	QUAL É O PRAZO PARA EMITIR O ALVARÁ?
	Depois que você concluir todas as etapas — preencher os dados, anexar os documentos, assinar eletronicamente e pagar as taxas — o alvará é emitido imediatamente pelo sistema.
	📌 Importante: O boleto das taxas pode ser pago em até 30 dias. A emissão do alvará só acontece após a confirmação do pagamento (a compensação bancária leve em média de 3 a 5 dias úteis).

	COMO ELABORO MEU PROJETO PARA OBTER O LICENCIAMENTO PELO CONSTRUA JÁ?
	A Prefeitura disponibiliza uma cartilha explicativa e diversos modelos de apresentação que orientam sobre:
	Desenho técnico do projeto;
	Documentos exigidos;
	Cálculos de áreas;
	Memorial de movimentação de terra;
	Área permeável;
	Modelo de apresentação do Projeto.
	Acesse os materiais diretamente pelo link: https://www.campinas.sp.gov.br/servico/consultar-cartilha-e-modelos-para-aprovacao-de-projetos
	Os arquivos estão disponíveis em PDF e DWG (versão 2000). É obrigatório enviar ambos os formatos ao protocolar o projeto.

	DOCUMENTOS
	Os documentos serão solicitados conforme o Decreto 23.443 de 2024 , de acordo com a Finalidade e Tipologia pretendida.
	📌 Todas as leis e decretos podem ser consultados na Biblioteca Jurídica do Município:  🔗 https://bibliotecajuridica.campinas.sp.gov.br/

	O QUE É O COEFICIENTE DE APROVEITAMENTO E O FATOR DE PLANEJAMENTO?
	Coeficiente de Aproveitamento (CA)
	O Coeficiente de Aproveitamento é um número que indica quantos metros quadrados podem ser construídos em um terreno, com base na sua área. Como funciona? Você multiplica a área do lote pelo coeficiente definido para a zona onde ele está localizado. O resultado é a área máxima construída permitida. Exemplo: Se o terreno tem 500 m² e o CA é 2.0, você pode construir até 1.000 m² de área construída. Importante: Algumas áreas, como casa de máquinas, caixa d’água e circulação vertical, podem ser excluídas do cálculo, conforme previsto na lei (verificar com CAP).

	Fator de Planejamento
	O Fator de Planejamento é um índice usado para calcular a Outorga Onerosa do Direito de Construir, ou seja, o valor que o proprietário paga para construir além do limite básico permitido. Exemplo:  Se você quiser construir mais do que o permitido pelo CA básico, será necessário pagar uma taxa calculada com base no Fator de Planejamento, que varia conforme a localização e o tipo de uso do imóvel.
	Neste caso, você deverá criar um requerimento de licenciamento tradicional, no modelo de Aprovação/Execução, pois:
	Conforme o inciso III, do § 1º, do Art. 3º da Lei Complementar nº 561 de 2025, é vedado a solicitação do modelo Autodeclaratório para projetos que que ultrapassem o coeficiente básico de aproveitamento.

	TAXAS
	As taxas serão calculadas de forma automática, conforme a Lei Complementar nº 443 de 2023, de acordo com a finalidade, tipologia, e áreas declaradas no preenchimento do requerimento.
	Calculadora de Taxas O Aprova Fácil disponibiliza uma calculadora de taxas para simulação do valor, considerando a legislação citada. O cálculo apresentado é meramente informativo. As taxas oficiais serão calculadas com base nos dados informados durante o preenchimento da solicitação.


	EXEMPLO
	CANCELAMENTO
	O Cancelamento poderá ocorrer de forma:
	Automática: caso não haja o pagamento das taxas, assinatura dos termos, ou após o vencimento do Alvará.
	Pelo requerente: os responsáveis poderão solicitar o cancelamento do projeto, desde que não tenham informado o Início da Obra no sistema. Para isso, basta acessar o requerimento no Aprova Fácil, localizar o requerimento em “Meus Processos” e no botão de ações clicar em “Cancelar Requerimento”

	SUBSTITUIÇÃO DE PROJETO
	Conforme o Art. 12 da Lei Complementar 561/2025, poderá ser autorizada a Substituição do Projeto, para fins de concessão do CCO, desde que o novo projeto atenda integralmente à legislação vigente à época da emissão do Alvará de Execução Autodeclaratório para Obras e se enquadre nas seguintes situações:
	Correção de erros meramente gráficos ou de representação que não
	interfiram na concepção da edificação previamente declarada no Alvará de Execução Autodeclaratório para Obras;
	Pequenas alterações que não descaracterizem o projeto originalmente
	licenciado e que não impliquem divergência superior a 5% (cinco por cento) da área construída constante do projeto e respectivo alvará.
	Não há previsão legal para Substituição de Projeto que não se enquadre nessas situações.

	SUBSTITUIÇÃO DE ATORES
	De acordo com o § 2º do Art. 10 da Lei Complementar nº 561 de 2025, será admitida, em momento anterior ao comunicado de término da obra, a solicitação de substituição dos proprietários ou dos responsáveis técnicos.
	Ainda, conforme o § 3º do mesmo Artigo, a substituição será condicionada à reapresentação da Declaração de Responsabilidade aplicável (Anexo I ou Anexo II desta Lei Complementar), devidamente assinada pelos novos responsáveis, e à juntada de toda a documentação comprobatória dos novos proprietários e responsáveis técnicos.
	Saiba mais sobre a Substituição de Atores na folha 42 deste manual.

	MIGRAÇÃO DE SOLICITAÇÃO TRACIONAL  PARA O CONSTRUA JÁ
	A migração de processos em andamento no licenciamento tradicional é permitida mediante solicitação do interessado, com reaproveitamento das taxas já pagas, conforme o Art. 14 da Lei Complementar nº 561/2025. Para isso, é necessário:
	que não haja alterações no projeto originalmente protocolado nem mudança dos responsáveis (proprietários ou profissionais);
	que o processo em andamento não tenha sido analisado.
	Veja o passo a passo da Migração na folha 38 deste manual.
	Se a solicitação se enquadrar no ConstruaJá e a migração não for possível por haver alterações no projeto ou nos responsáveis, o interessado pode abrir o ConstruaJá com os dados atualizados e, após a emissão do alvará, solicitar o cancelamento da solicitação aberta anteriormente.
	Se não houve primeira análise, é possível solicitar a restituição das taxas (para mais informações clique aqui).
	Se já houve primeira análise, o cancelamento poderá ser realizado sem restituição das taxas.

	FLUXO CONSTRUA JÁ
	CREDENCIAMENTO E ACESSO NA PLATAFORMA APROVA FÁCIL
	PREENCHIMENTO DA SOLICITAÇÃO
	VERIFICAÇÃO AUTOMÁTICA DOS PARÂMETROS CONSTRUTIVOS
	ANEXAÇÃO DOS DOCUMENTOS
	ASSINATURA ELETRÔNICA DO TERMO DE RESPONSABILIDADE
	PAGAMENTO DAS TAXAS
	ASSINATURA DO PROJETO E TERMO TRIBUTÁRIO

	EMISSÃO AUTOMÁTICA DO ALVARÁ DE EXECUÇÃO
	INFORMAÇÃO DE INÍCIO DE OBRA
	EXECUÇÃO DA OBRA
	COMUNICAÇÃO DO TÉRMINO DA OBRA
	Fiscalização a qualquer tempo: irregularidades podem cancelar o alvará e gerar multas
	Solicitações de reforma e demolição encerram na etapa 11. Solicitações de construção, serão habilitadas para solicitar o CCO/Habite-se.
	SOLICITAÇÃO DO CERTIFICADO DE CONCLUSÃO DE OBRA (CCO - HABITE-SE)


	ANÁLISE TÉCNICA DO PROJETO/OBRA
	DEFERIMENTO E EMISSÃO DO CCO
	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Credenciamento e Acesso na plataforma Aprova Fácil
	1) Acesse a plataforma Aprova Fácil: https://aprova-facil.campinas.sp.gov.br/ Caso ainda não tenha credenciamento na plataforma, consulte a página https://campinas.sp.gov.br/servico/acessar-aprova-facil-credenciamento- Caso já esteja credenciado na plataforma, faça seu login digitando CPF, senha e código verificador.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Preenchimento da Solicitação
	2) No menu lateral, acesse as opções “Aprova Fácil” e, em seguida, “Novo Requerimento”
	3) Clique na opção “Construa Já”.
	Leia as instruções que aparecem na tela e clique no botão “Nova Solicitação”.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	4) Preencha a seção “Informações do Imóvel”.
	Ao inserir o Código cartográfico, clique na lupa para buscar e, após finalizar o preenchimento dos demais campos, clique em “Avançar”.
	Para Reformas em área comum de condomínio, informe o código cartográfico incompleto (sem os 5 últimos dígitos que referem-se à unidade).

	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	5) Preencha a seção “Dados dos Responsáveis”: Insira o CNPJ/CPF do usuário cadastrado, e clique na lupa para buscar os dados. Para reformas em área comum de condomínio, indique o CNPJ do Condomínio no campo de proprietário. Após o prenchimento de todos os atores, clique em “Avançar”.

	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	6) Preencha todos os campos da seção “Dados da Obra”. Os campos destacados com asterisco (*) serão de preenchimento obrigatório. Apenas as Tipologias de Ocupação permitidas para o zoneamento/finalidade estarão disponíveis para seleção.  Para solicitar Isenção de taxa, clique na caixa de seleção de “A Obra se encaixa em isenção de taxa”. Na sequência, será necessário informar a Legislação que ampara o pedido de isenção e a anexação de documento comprobatório. Clique em “Adicionar Áreas Cobertas” para inserir o Quadro de Áreas.

	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Verificação automática dos parâmetros construtivos
	7) Para a Finalidade de Edificação Nova, e após o preenchimento das Áreas Cobertas e Descobertas (se houver), clique em “Parâmetros Construtivos”.
	Após o preenchimento, clique em “Avançar”. A janela dos parâmetros será fechada. Caso já tenha preenchido todos os demais Dados da Obra, clique em “Avançar” novamente, no final da tela, para prosseguir com a verificação automática dos Parâmetros Construtivos. Caso haja alguma inconsistência, será apontado qual dado está inválido, possibilitando a alteração do projeto.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Anexação de Documentos
	8) Após a validação dos Parâmetros Construtivos, prossiga para a etapa de anexação de documentos. Na relação apresentada, você encontrará:
	Documentos obrigatórios, que devem ser anexados para dar continuidade ao processo.
	Documentos opcionais, que podem ser incluídos conforme a necessidade ou especificidade do projeto.
	Os documentos serão solicitados conforme a Finalidade e Tipologia preenchida.
	Conforme Artigos 12 e 13 do Decreto 24.299/2026, deverão ser apresentados no item “Outros Anexos” os documentos complementares, conforme natureza específica (ex: cópia de alvará de demolição ou de aprovações anteriores, ou anuência/autorização de outros órgãos).
	Clique no ícone          para realizar o Upload dos documentos.
	Ao clicar para anexar os documentos de Anotação, Registro ou Termo de Responsabilidade Técnica (ART, RRT ou TRT), será solicitado previamente o preenchimento das informações de responsabilidade.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Anexação de Documentos
	9) Preencha as informações conforme o documento que está sendo anexado (ART, RRT ou TRT). Os dados também deverão estar de acordo com os demais informados no preenchimento do requerimento. Após validação dessas informações, realize o upload do documento.
	Após a anexação de todos os documentos obrigatórios e opcionais (se houver), clique em “Avançar” para prosseguir.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Assinatura eletrônica do Termo de Responsabilidade
	10) Conforme Art. 4º da LC 561/2025: o proprietário do imóvel, o proprietário da obra, o autor do projeto e o responsável técnico pela execução da obra devem se comprometer, de forma conjunta e solidária, a observar as leis municipais de parcelamento, uso e ocupação do solo, o código de obras e toda a legislação urbanística e ambiental e normas técnicas vigentes, tendo a responsabilidade integral pela veracidade de todos os dados, informações e documentos apresentados. O Termo de Responsabilidade será gerado e, após atenta leitura, deverá ser assinado por todos os Responsáveis do requerimento. As assinaturas poderão ser efetuadas através do link enviado por e-mail, ou acessando a plataforma Aprova Fácil, conforme descrito abaixo:
	E-mail: será enviado para todos os responsáveis do requerimento, contendo link de acesso à assinatura do documento.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Assinatura eletrônica do Termo de Responsabilidade
	Plataforma: acessando o Aprova Fácil e consultando o requerimento, na aba “Documentos Assinados” encontrará o envelope pendente de assinatura. Acesse o envelope para efetuar a assinatura no Asten.
	Acessando o Asten, seja através do link enviado por e-mail ou através da plataforma, poderá realizar a leitura e assinatura do Termo de Responsabilidade.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Pagamento de Taxas
	11) O sistema fará o cálculo automático das taxas conforme a Lei Complementar 443/2023, e emitirá o boleto. Para visualizá-lo, acesse o requerimento na aba “Taxas”, e clique no botão de Ações        para baixar a guia.
	Para consultar o detalhamento do valor gerado, clique em “Memórias de Cálculo”.
	O pagamento poderá levar de 3 a 5 dias úteis para ser conciliado no sistema.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Assinatura eletrônica do Projeto
	12) Após pagamento das taxas, o envelope de Assinatura do Termo de Responsabilidade Tributária e Plantas será gerado e deverá ser assinado pelos Responsáveis do requerimento. As assinaturas poderão ser efetuadas através do link enviado por e-mail, ou acessando a plataforma Aprova Fácil, assim como citado anteriormente.
	E-mail: será enviado para os responsáveis do requerimento, contendo link de acesso à assinatura do documento.
	Asten, que é o sistema de assinaturas, será o remetente deste e-mail.



	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Assinatura eletrônica do Projeto
	Plataforma: acessando o Aprova Fácil e consultando o requerimento, na aba “Documentos Assinados” encontrará o envelope pendente de assinatura. Acesse o envelope para efetuar a assinatura no Asten.
	Acessando o Asten, seja através do link enviado por e-mail ou através da plataforma, poderá realizar a assinatura do Termo de Responsabilidade Tributária e Plantas.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Assinatura eletrônica do Projeto
	Para visualizar o Projeto Recebido, acesse o Aprova Fácil e consulte o requerimento.  Na aba “Documentos Assinados” poderá realizar o download do arquivo.
	A Planta possuirá Qr Code na parte inferior da folha para verificação de autenticidade. Veja o modelo abaixo:


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Emissão automática do Alvará de Execução
	13) Após a compensação da taxa e assinatura dos termos e plantas, o sistema emitirá o Alvará de Execução automaticamente, e enviará e-mail para os responsáveis com a informação.
	Durante a vigência do Alvará de Execução  (2 anos), deverá informar o Início e o Término da Obra no sistema, para evitar o cancelamento do requerimento.

	Para visualizar o Alvará de Execução, acesse o Aprova Fácil e consulte o requerimento. Os documentos gerados sempre estarão visíveis ao final da tela do requerimento, ou acessando a aba “Arquivos” e “Documentos Gerados”.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Emissão automática do Alvará de Execução
	O Alvará de Execução possuirá Qr Code e link com código de verificação na parte inferior da folha, para verificação de autenticidade. Veja o modelo abaixo:
	Durante a vigência do Alvará de Execução, poderão ser adicionados documentos ao requerimento, cuja análise será feita apenas em ocasião posterior (análise do Término da Obra ou CCO) . Para adicionar, utilize o botão de ações do requerimento.



	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Informação do Início da Obra
	14) Para informar o Início da Obra, acesse o Aprova Fácil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botão de Ações         clique em “Informar Início de Obra”.
	Ajuste a data do Início da Obra. Anexação de fotos do início da obra é Opcional. Clique em “Salvar” no final da tela.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Execução da Obra
	15) Durante a Execução da Obra, recomendamos que sejam anexadas fotos que comprovem o seu andamento. Para isso, acesse o Aprova Fácil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botão de Ações clique em “Adicionar Fotos”.
	Anexe os documentos solicitados e clique em “Salvar” no final da tela.
	Caso a obra não tenha previsão de terminar durante a vigência do alvará, poderá solicitar a renovação do primeiro alvará, por mais 2 anos, desde que a solicitação seja feita antes do vencimento do primeira licença.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Comunicação do Término da Obra
	16) Após a finalização da obra, e durante a vigência do Alvará de Execução, deverá deve Informar o Término da Obra para evitar o cancelamento do requerimento.    Acesse o Aprova Fácil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botão de Ações clique em “Informar Término de Obra”.
	Anexe os documentos solicitados (de acordo com a Finalidade e Tipologia) e clique em “Salvar” no final da tela.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Comunicação do Término da Obra
	Concluída a etapa de Informe do Término da Obra:
	Reforma:
	O requerimento é encerrado.
	Demolição:
	O requerimento é enviado para análise dos documentos inseridos e, após a constatação do Término da Obra de Demolição Total, segue para Anotação da Demolição no Banco de Dados do Municipal, que poderá ser acompanhada na aba “Histórico” do requerimento.
	Edificação Nova:
	Deverá prosseguir para a Solicitação do Certificado de Conclusão de Obras (CCO / Habite-se), conforme instruções a seguir.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Solicitação de Certificado de Conclusão de Obra/Habite-se
	17) Uma vez comunicado o Término da Obra, o sistema habilitará a opção de solicitar o Certificado de Conclusão de Obra - Habite-se. Acesse o Aprova Fácil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botão de Ações clique em “Solicitar CCO”.
	18) Abrindo a atividade, clique em “Solicitar” ao final da tela. Será gerada a Declaração para Solicitação de CCO, que deverá ser assinada pelos responsáveis do requerimento. A assinatura poderá ser realizada no Asten através do link enviado por e-mail, ou através do acesso ao Aprova Fácil, conforme explicado nos tópicos anteriores.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Análise Técnica do Projeto/Obra
	19) Após assinatura da Declaração para Solicitação de CCO, o requerimento será enviado para Análise técnica do Projeto, que poderá ser acompanhado na aba Histórico do requerimento.
	Durante a Análise Técnica poderão ser solicitadas correções ou complementação de documentos. Os responsáveis pelo requerimento receberão e-mail com a informação da pendência.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Análise Técnica do Projeto/Obra
	20) Acesse o Aprova Fácil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize e abra o requerimento. Na aba “Histórico” poderá visualizar o despacho do analista que, caso tenha anexado algum documento com anotações, estará disponível na aba “Arquivos”.
	21) Na parte inferior da tela, encontrará os documentos solicitados pelo analista. Após anexação, clique em “Avançar” para retornar o requerimento à fila de análise técnica.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Solicitando Prazo ou Recurso
	O “Cumprimento de Exigências” possui prazo para atendimento, sob pena de Indeferimento e Cancelamento da solicitação em caso de não atendimento dentro do prazo estipulado.
	22) Se necessário, poderá solicitar extensão de Prazo. Acesse o Aprova Fácil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botão de ações, selecione “Solicitar Prazo”.
	Selecione o tipo de prazo que necessita e prossiga.
	23) Caso necessário, poderá entrar com Recurso contra a Análise, através do mesmo caminho citado.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Deferimento e Emissão do CCO
	24) Após análise técnica, e com a documentação e projetos em conformidade com as normas urbanísticas do município, será Deferida a Análise do Projeto, prosseguindo o requerimento automaticamente para Análise do CCO.
	Durante a Análise de CCO poderão ser solicitadas correções ou complementação de documentos, assim como citado anteriormente na análise do projeto, vide folhas 34 e 35.  Fique atento e acompanhe o requerimento para não perder os prazos.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Migrando um requerimento existente
	25) Caso possua um requerimento já aberto de Edificação Nova, Reforma não iniciada ou Demolição Total não iniciada, que ainda não tenha passado pela primeira Análise de Projeto, poderá solicitar a Migração para o Construa Já.
	A migração será permitida após validação dos parâmetros construtivos consultados pelo sistema e desde que:
	não haja nenhuma alteração no projeto originalmente protocolado;
	não haja alteração dos responsáveis no processo (proprietário do imóvel, proprietário da obra, autor do projeto e responsável técnico pela obra).
	Para isso, acesse o Aprova Fácil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botão de Ações clique em “Migrar para Autodeclaratório”.
	26) Leia atentamente as informações e confirme a migração para prosseguimento.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Migrando um requerimento existente
	Antes de efetivar a migração, o sistema fará a verificação dos pré-requisitos para prosseguir com a Migração. Caso seja localizada alguma informação que inviabiliza o Autodeclaratório, será exibida janela informativa, como ilustrado nos exemplos a seguir:
	27) Sendo viável o prosseguimento, será solicitado o preenchimento dos Parâmetros Construtivos relacionados a Obra, para que sejam validados de acordo com as normas urbanísticas municipais. Clique em Avançar.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Migrando um requerimento existente
	Caso os parâmetros preenchidos sejam inválidos, o sistema informará o item que não corresponde ao estabelecido por lei, e não prosseguirá com a Migração, mantendo o requerimento na etapa em que estava anteriormente do licenciamento tradicional de Aprovação/Execução.
	28) Com os Parâmetros Construtivos validados, automaticamente será feita uma cópia do requerimento, incluindo os documentos anexados anteriormente. Dessa forma, não será necessário novo preenchimento ou nova anexação de documentos, mantendo todas as informações originais. Será aberta uma janela para confirmação dos dados do documento de Responsabilidade Técnica (ART, RRT ou TRT). Os dados deverão estar de acordo com os demais informados no preenchimento do requerimento.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Migrando um requerimento existente
	Após validação das informações, a Migração será concluída.
	O requerimento anterior será automaticamente cancelado, e o novo emitirá o Termo de Responsabilidade para assinatura dos Responsáveis.
	As próximas etapas poderão ser acompanhadas a partir da folha 21 deste manual.
	📌 Importante: Não haverá nova cobrança de taxas. Os valores pagos na abertura da solicitação  serão reaproveitados na Migração para o Construa Já, conforme Art. 14 da Lei Complementar nº 561 de 2025, considerando que não houve análise técnica anterior.


	TUTORIAL CONSTRUA JÁ
	Substituição de Atores
	29) Acesse o Aprova Fácil e no Menu lateral, selecione “Meus Requerimentos”. Localize o requerimento e no botão de Ações clique em “Substituir ou Baixar Atores”.
	Baixa de responsável técnico: Clique na aba "Responsáveis" e localize a seção "Responsável Técnico / Responsável pelo Levantamento". Em seguida, selecione a opção "Realizar Baixa do Responsável Técnico", e clique em “Avançar”.
	Troca de responsável técnico: Clique na aba "Responsáveis" e localize a seção "Responsável Técnico / Responsável pelo Levantamento". Em seguida, informe o CPF de um profissional credenciado no Aprova Fácil, e clique em “Avançar”. Será emitida a Taxa de Troca de RT, que poderá ser consultada na aba “Taxas”. Após o pagamento, o requerimento passará por análise e com o Deferimento, será emitido um novo Alvará.
	Troca de proprietários: Clique na aba "Responsáveis" e informe o CPF do novo proprietário, previamente credenciado no Aprova Fácil, e clique em “Avançar”. Novo Termo de Responsabilidade será emitido para assinar, que poderá ser consultado na aba “Asten Assinatura”. Após assinaturas, será emitido novo Alvará.


	OUTRAS INFORMAÇÕES
	Este manual será atualizado conforme melhorias de sistema surgirem, e será mantido para acesso da comunidade técnica e contribuintes.
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